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Spis z natury: kierownik powoluje komisje

Agata Pietraszko, biegly rewident Warszawa, Senior Associate w Rodl & Partner

Zadaniem komisji jest organizacja spisu z natury, jego przeprowadzenie, wyjasnienie przyczyn powstania
ewentualnych niedoboréw badz nadwyzek oraz przedlozenie zarzadowi propozycji ich rozliczenia.

Kierownik jednostki powinien powota¢ komisje inwentaryzacyjna, sktadajaca si¢ co do zasady z co najmniej dwdch osob,
oraz wyznaczy¢ jej przewodniczacego. Komisja moze by¢ stata badZz powotana ad hoc, tj. do wykonania okreslonego
zadania. Takze w przypadku, gdy przeprowadzenie spisu z natury powierzono podmiotowi zewngtrznemu (outsourcing),
kierownik jednostki powinien powota¢ odpowiednig komisj¢. W jednostkach, w ktorych $rednioroczne zatrudnienie nie
przekracza 10 osob, zadania komisji inwentaryzacyjnej moze wykonywac jedna osoba (tzw. komisarz spisowy).

Komisja inwentaryzacyjna ma za zadanie zorganizowa¢ inwentaryzacj¢ zapasow droga spisu z natury, przeprowadzic ja,
wyjasni¢ przyczyny powstania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i przedtozy¢ kierownikowi jednostki propozycje
sposobu ich rozliczenia.

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej, niezaleznie od tego, czy sg pracownikami jednostki, czy podmiotu zewnetrznego
(w przypadku outsourcingu), muszg zna¢ zasady dotyczace inwentaryzacji, w tym zasady przeprowadzania spisu z natury,
tj. powinni posiada¢ wiedze i umiejetnosci z przedmiotu i techniki spisu z natury poszczegdlnych rodzajow zapasow,
zasad dokumentowania jego wynikow, oceny przydatnosci zapasow (uszkodzonych, niepetnowartosciowych) oraz trybu
postgpowania z zapasami obcymi.

Nie moze si¢ sklada¢ z przypadkowych oséb

Gdy inwentaryzacje¢ zapasow droga spisu z natury wykonuje podmiot zewnetrzny prowadzacy ksiggi rachunkowe
jednostki, to konieczne jest zapewnienie, aby osoby wykonujace czynnosci spisowe (cztonkowie zespotoéw spisowych)
nie byly bezposrednio zaangazowane w prowadzenie ksigg rachunkowych — w szczego6lnosci, aby nie posiadaty dostepu
do informacji o stanach ewidencyjnych zapasow.

Krok po kroku
Przygotowanie inwentaryzacji zapas6w droga spisu z natury obejmuje:

- $ciste (jednoznaczne) okreslenie przedmiotu, daty i czasu trwania spisu w zarzadzeniu (uchwale) kierownika jednostki
W sprawie inwentaryzacji zapasé6w w drodze spisu z natury;

- wyznaczenie przez komisj¢ inwentaryzacyjng pol spisowych i upewnienie si¢, Zze s wyposazone w zalegalizowane
urzadzenia pomiarowe;

- okreslenie, na mocy decyzji kierownika jednostki, wykonawcoéw czynnosci spisowych (wlasny personel lub podmiot
zewnetrzny), cztonkow zespotdw spisowych, sposobu wykonania czynnos$ci spisowych, wskazanie obowigzkow z tym
zwigzanych, przeprowadzenie odpowiednich symulacji;

- w przypadku jednostek, ktorych sprawozdanie finansowe podlega obligatoryjnemu badaniu — zawiadomienie biegtego
rewidenta o terminach przeprowadzenia spisu z natury oraz o przeprowadzaniu spisu z natury w szczego6lnych
warunkach, przyktadowo wymagajacych odpowiednich uprawnien (np. na duzych wysokosciach) lub wyposazenia >patrz
ramka;

- wyposazenie spisujagcych w urzadzenia pomiarowe, odziez ochronng, arkusze spisowe, przybory pismiennicze, itp.;

- zapewnienie przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nadzoru nad poprawnym przebiegiem spisu i jego
terminowg realizacjg.
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Segregacja i uporzadkowanie

Dla ulatwienia spisu, a zarazem wykorzystania jego walorow porzadkowych, kierownik jednostki w zarzadzeniu
(uchwale) w sprawie inwentaryzacji w drodze spisu z natury zazwyczaj zobowiazuje 0soby odpowiedzialne do
przygotowania zapasow znajdujacych si¢ na danym polu spisowym. Przygotowanie moze nastapic¢ poprzez:

- posegregowanie wedtug asortymentow,

- faczenie w miar¢ mozliwosci jednakowych rodzajowo asortymentoéw sktadowanych w réznych miejscach danego pola
spisowego,

- formowanie w bryty/pryzmy sktadnikdéw sypkich,
- wydzielenie zapaséw obcych,

- wyodrebnienie i odpowiednie oznaczenia zapaséw o obnizonej przydatnosci (zniszczonych, niepelnowartosciowych i
nieprzydatnych).

Jezeli w jednostce stosuje si¢ system znakowania zapasow, nalezy sprawdzi¢ czytelnos¢ ich oznakowania. Oznakowanie
(np. wywieszki magazynowe) nie powinno jednak zawiera¢ informacji o ilosci zapasu. Nalezy sprawdzi¢, czy na polu
spisowym znajduja si¢ czynne, sprawne i posiadajace aktualng legalizacje Gtéwnego Urzedu Miar urzadzenia pomiarowe.
Osoby odpowiedzialne za spisywane zapasy sa tez zobowigzane do ztozenia ksiggowemu w przeddzien spisu
o$wiadczenia o przekazaniu wszystkich dowodéw przychodu i rozchodu zapasow.

Jak wykorzystaé system

Jednostki stosujace magazynowe systemy informatyczne z automatyczng lokalizacjg zapaséw moga zrezygnowac z
porzadkowania wedtug asortymentow tych zapaséw na potrzeby spisu z natury, pod warunkiem, ze system wskazuje
miejsca ich sktadowania. W zautomatyzowanych magazynach wysokiego sktadowania warunkiem przydatnosci systemu
jest zapewnienie przez ten system informatyczny danych o asortymencie, ilosci i miejscu sktadowania zapasow. W
zwigzku z tym stosowany magazynowy system informatyczny (WMS — Warehouse Management System) zapewnia
zgodnos¢ rzeczywistych stanéw zapasow ze stanami ewidencyjnymi. Prawdziwos$¢ tego zatozenia nalezy okresowo, co
najmniej na dzien spisu z natury, weryfikowa¢. Weryfikacja polega na wyrywkowym spisie z natury, na dzien spisu,
losowo wybranych sktadnikow zapaséw. Nalezy rowniez wyrywkowo sprawdzi¢, czy kazdy sktadnik zapasow podlegat
spisowi z natury raz na dwa lata.

Gdy nie da sie przerwa¢é pracy

Sytuacjg idealng byloby, gdyby inwentaryzacje przeprowadzono przy braku przychodow i rozchodéw z magazynu.
Jednak czesto wystepuja sytuacje (np. terminy realizacji zamowien), gdy jest to niemozliwe. W takich sytuacjach
najlepiej:

- utworzy¢ wyodrebniony, tymczasowy magazyn na dostawy (komory przyjec), w ktorym do czasu ukonczenia spisu sa
sktadowane przyjete dostawy materiatow i towarow lub wytworzone wyroby gotowe i potprodukty - po zakonczeniu
spisu sg one przenoszone na wlasciwe miejsce sktadowania, a ich przychod jest uyymowany w ewidencji ksiggowe;j
zapasow;

- wezesniej pobra¢ z magazynu sktadniki zapasow, ktoére mogg by¢ potrzebne do dziatalnosci w czasie przeprowadzania
spisu;

- dopusci¢ do ewentualnego wydania z magazynu przez osobe odpowiedzialng w porozumieniu z zespotem spisowym
zapasOw na podstawie odpowiednio oznakowanych dowodow, z ktérych wynika, czy rozchdod nastapit przed fizycznym
przeprowadzeniem spisu, czy po nim - odpowiednie adnotacje zamieszcza si¢ w arkuszu spisowym, a dodatkowg kopie
dowodu rozchodu zatgcza si¢ do arkusza.

Strzezone skladowiska — specjalne zasady

Korzystajac z przepisu uor méwigcego, ze zapasy przechowywane na strzezonych sktadowiskach i objete ilosciowo-
warto$ciowg ewidencja ksiggowa mogg by¢ inwentaryzowane na dowolne daty, pod warunkiem, ze nastgpi to co najmniej
raz w ciggu dwoch lat, mozliwe jest przeprowadzanie spisu z natury metoda inwentaryzacji ciagglej. Dodatkowymi
warunkami stosowania inwentaryzacji ciagtej zapasow droga spisu z natury sg:

- prowadzenie biezacej ilosciowo-wartosciowej ewidencji zapaséw w sposob umozliwiajacy wiarygodne ustalenie
ewentualnych réznic inwetaryzacyjnych na kazdy dzien spisu?;

- posiadanie regulacji wewnetrznych normujacych szczegdtowo przebieg inwentaryzacji ciaglej;
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- podziat jednostki na pola spisowe umozliwiajace przeprowadzenie czynnosci spisowych w ciggu jednego dnia i
aktualizacja informacji o zapasach sktadowanych na tych polach;

- posiadanie stale aktualizowanego harmonogramu spisu, ktéry ma charakter poufny (nie powinien by¢ znany osobom
odpowiedzialnym za zapasy) - ma on zapewni¢ objecie spisem wszystkich zapasow z czgstotliwoscig okreslong w ustawie
z uwzglednieniem okresow, gdy zapasy sg najnizsze. Harmonogram ma w tym przypadku charakter ramowy (okresla si¢
miesigc niekiedy kwartat, na ktory przypada spis z natury danego sktadnika zapaséw), natomiast decyzje o Scistych
terminach spisu poszczegdlnych sktadnikow zapasu zapadaja w zaleznosci od zaistnienia warunkow dogodnych do
przeprowadzenia spisu (np. niskie stany zapasow);

- przeprowadzanie terminowego i kompletnego spisu z natury zapaséw zgodnie z harmonogramem.
Stala komdrka w przedsiebiorstwie

Przeprowadzaniem inwentaryzacji ciaglej zajmuje si¢ zazwyczaj powolana przez kierownika jednostki stala komorka
inwentaryzacyjna, o uprawnieniach komisji inwentaryzacyjnej, bedaca zarazem zespotem spisowym. Jej zadaniem jest:
opracowanie i aktualizacja harmonogramu inwentaryzacji ciaglej zapasoéw i jego przestrzeganie, dokonywanie spisow z
natury wedlug zasad przewidzianych dla inwentaryzacji okresowej, wstepne rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych i
przedstawienie stosownych wnioskdéw kierownikowi jednostki, ktory podejmuje ostateczna decyzje co do sposobu
rozliczenia.

Biegly obserwuje przebieg spisu

Biegly rewident jest obserwatorem spisu z natury, nie uczestniczac aktywnie w jego przebiegu. Ma on prawo do: wgladu
w dokumentacj¢ inwentaryzacyjna i otrzymania jej kopii, wnioskowania o ponowne przeliczenie wybranych sktadnikow
zapasow (najczesciej jest to wyrywkowe sprawdzenie poprawnosci juz spisanego asortymentu), uzyskania wyjasnien od
cztonkow zespotu spisowego lub innych 0sob uczestniczacych w spisie, potwierdzenia na arkuszu spisowym swojej
obecnosci w czasie spisu danego sktadnika zapasow.

Zrodlo: http://www.rp.pl/Rachunkowosc/311169999-Spis-z-natury-kierownik-powoluje-komisje.html#ap-1
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