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Jak inwentaryzowac zapasy
Katarzyna Kubica, biegly rewident Gliwice, Rodl & Partner
Michal Glinski, kierownik projektu Gliwice, Rodl & Partner

Przed rozpoczgciem spisu z natury warto zapoznac si¢ ze stanowiskiem Komitetu Standardow Rachunkowosci.
Zawiera ono wiele praktycznych wskazowek, pomocnych przy jego przeprowadzaniu.

Obszarem przysparzajacym spdotkom najwigkszych trudnosci i jednocze$nie narazonym na najwiece;j
nieprawidtowosci sg zapasy.
Do gtéwnych celow inwentaryzacji zapasow naleza:
1) ustalenie rzeczywistego stanu zapasow, ktory pozwoli na ustalenie prawidtowego wyniku finansowego i
sporzadzenie prawidlowego sprawozdania finansowego;
2) weryfikacja ustalonych stanow zapasow z danymi wynikajacymi z ewidencji magazynowej wraz z ustaleniem
roznic inwentaryzacyjnych;
3) wyjasnienie przyczyn ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych wraz z ich ujeciem w ksiggach rachunkowych;
4) ocena uzytecznosci i pelnowartosciowos$ci zapaséw (weryfikacja, czy na stanie znajdujg si¢ zapasy

uszkodzone, trudno zbywalne, zalegajace na magazynie, uszkodzone, badz przeterminowane);
5) ocena sosowanej kontroli wewnetrznej w zakresie gospodarki magazynowe;j.

Przed rozpoczgciem inwentaryzacji zapaséw nalezy zwroci¢ szczego6lng uwage na kilka kwestii:

- magazyn zapasoOw powinien zosta¢ odpowiednio uporzadkowany i przygotowany do spisu;

- obszary spisowe powinny by¢ jednoznacznie przypisane do zespotow spisowych;

- nalezy rozgraniczy¢ i wydzieli¢ miejsce na magazynie na przedmioty niepodlegajace liczeniu

- nalezy rozgraniczy¢ zapasy nalezace do innych jednostek;

- osoby dokonujace spisu powinny by¢ przeszkolone 1 zaznajomione z instrukcjg inwentaryzacyjna;

- arkusze spisowe powinny zosta¢ dostosowane do rodzaju przeprowadzanego spisu (tak by zapewniaty spis wedtug
miejsc sktadowania). Arkusze inwentaryzacyjne powinny umozliwi¢ weryfikacj¢ prawidtowosci i kompletnosci
inwentaryzacji. Kolejne pozycje spisu powinny by¢ ujete na arkuszach inwentaryzacyjnych w oddzielnych wierszach;
- na arkuszach spisowych nie moga widniec¢ ilo$ci wynikajace z ewidencji magazynowe;j;

- zapisy na arkuszach powinny by¢ dokonywane w sposob trwaty, a kazde skreslenie badz korekta pozycji powinna
by¢ zaopatrzona datg i parafkg osoby dokonujgcej zmiany;

- arkusze spisowe powinny by¢ podpisywane przez cztonkow zespolow spisowych;

- spisane zapasy powinny by¢ oznaczone badz spis powinien przebiega¢ wedtug miejsc sktadowania, tak aby nie
dopusci¢ do pominigcia badZ podwojnego spisania niektorych zapasow;

- osoby dokonujace spisu nie mogg mie¢ dostepu do informacji o stanach magazynowych wynikajacych z systemu
magazynowego podczas dokonywania liczenia/pomiarow;
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- zespoly spisowe powinny dokona¢ na arkuszach spisowych adnotacji o zapasy uszkodzonych, przestarzatych badz
przeterminowanych;

- w trakcie dokonywania spisu nalezy zapewni¢ braku ruchéw magazynowych. Dotyczy to nie tylko przyjec¢ i wydan
zewnetrznych, ale rowniez przesuni¢¢ migdzymagazynowych migdzy lokalizacjami. Jesli nie jest mozliwe
wstrzymanie dostaw i rozchodow w trakcie spisu, nalezy:

a) utworzy¢ wyodrgbniony magazyn na dostawy, w ktorym do czasu ukonczenia spisu sa sktadowane przyjete
dostawy. Dopiero po zakonczeniu spisu sa one przenoszone do ich wtasciwego miejsca przechowywania, a ich
przyjecie ujmowane w ewidencji zapasow;

b) wczesniej pobra¢ z magazynu zapasy, ktore beda potrzebne do dziatalnosci w trakcie dokonywania spisu.
UWAGA!

Jezeli zapasy sg istotng pozycja w sprawozdaniu finansowym, a spotka ma obowiazek badania sprawozdania
finansowego nalezy pamigtac¢, ze w inwentaryzacji uczestnicza pracownicy firmy audytorskiej, ktorzy dokonuja
przeliczen kontrolnych i obserwuja procedury stosowane przez spotke. Udziat w inwentaryzacji pozwala bieglym
zweryfikowa¢ wiarygodnos$¢ danych pochodzacych ze spisu i potwierdzi¢ istnienie zapaséw wykazanych w
sprawozdaniu finansowym.

Pomiar

Okreslenie ilosci zapasow dokonuje si¢ odpowiednio do charakteru zapasu poprzez liczenie ilosci, wazenie,
dokonywanie pomiaru. Co do zasady, pomiar powinien by¢ dokonywany w jednostkach miary, w ktorych zapas jest
ewidencjonowany w systemie magazynowym. Nie zawsze jest to mozliwe. Sytuacja taka moze dotyczy¢
inwentaryzacji arkuszy blach, ktore ewidencjonowane sg w systemie magazynowym w kilogramach. W trakcie spisu
nie jest mozliwe zwazenie kazdego arkusza blachy znajdujacego si¢ na magazynie. Dlatego w trakcie inwentaryzacji
dokonywane jest przeliczenie ilosci arkuszy blachy w konkretnych wymiarach i grubo$ci. Nastepnym krokiem jest
przeliczenie stwierdzonych ilosci przy pomocy wspolczynnikow gestosci na kilogramy.

PRZYKLAD

Zastosowanie wag referencyjnych w procesie inwentaryzacji

Spotka produkcyjna posiada na stanie magazynowym znaczne ilo$ci zapasu gwozdzi o ré6znych wielkosciach.
Gwozdzie w systemie magazynowym ujmowane sa w sztukach. Z uwagi na fakt, ze przeliczenie ilosci gwozdzi
byloby czasochlonne i narazone na liczne nieprawidtowosci, kierownik jednostki podjat decyzje o zastosowaniu wag
referencyjnych przy dokonywaniu spisu. Metoda ta polega na ustaleniu wagi poszczeg6élnych rodzajow gwozdzi, a
nastepnie na zwazeniu catego zapasu gwozdzi i przeliczeniu na sztuki wedlug zweryfikowanej wczesniej wagi
jednostkowe;j.

Stwierdzono, ze jednostkowe wagi gwozdzi wynosza:

-gw6zdz1-0,6¢

-gwozdz2-1,2¢

Waga calego zapasu stwierdzono poprzez zwazenie w trakcie spisu wynosi zas:

- gwo6zdz 1 —4354,25 ¢

- gwo6zdz 2 — 2520 g

Ustalenie sztuk spisywanych gwozdzi: - gw6zdz 1: 4354,25g /0,6 g = 7257,1 szt => 7257 szt. (odchylenie nieistotne —
jest dopuszczalne, ze wzgledu na ewentualne nieprawidlowos$ci wagi referencyjnej) - gwozdz 1: 2520 g/ 1,2 g=2100
szt.

Metody szacunkowe

W niektorych przypadkach niemozliwe jest ustalenie stanu zapaséw poprzez przeliczenie, obmiar, badz zwazenie.

Stosuje si¢ wtedy metody szacunkowe. Metody szacunkowe majg zastosowanie do pomiaru zapasow
przechowywanych w duzych zbiornikach, silosach, hatdach i stertach na otwartym powietrzu. Kierownik jednostki
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powinien okresli¢ w takim przypadku dopuszczalng niedoktadnos¢ pomiaru. Jesli réznica stanéw miesci si¢ w
dopuszczalnym przedziale, za stan rzeczywisty przyjmuje si¢ wynikajacy z ewidencji magazynowe;j.

Metoda szacunkowa moze dotyczy¢ zboz przechowywanych w silosach, jesli nie sag one wyposazone w wagi
zbiornikowe. W takim przypadku szacowany jest poziom wypetnienia silosu przy pomocy opukiwania go lub z
zastosowaniem skali na wewngtrznych $cianach silosu (o ile sg dostepne).

Nastepnie uzyskana warto$¢ przeliczana jest przy pomocy wzoru na objgto$¢ walca i przy zastosowaniu przelicznika
wagi konkretnego zboza (przy zalozeniu poziomu jego wilgotnosci) szacowana jest waga zboza w silosie.
Zastosowanie skanera w procesie inwentaryzacji

W sytuacji, gdy zapasy znajdujace si¢ w magazynie oklejone sa etykietami z kodami kreskowymi, warto rozwazy¢
przy dokonywaniu spisu wykorzystanie skanerow. W trakcie spisu przy uzyciu skanerow zespot spisowy skanuje kody
i sprawdza dane odczytane przez skaner. Przeliczone sktadniki zapaséw sa zapisywane w pamieci skanera, co
uniemozliwia dwukrotne zeskanowanie zapaséw z tej samej etykiety. Po zakonczeniu spisu dane ze skaneréw sa
przekazywane do systemu, tak aby bylo mozliwe wygenerowanie arkuszy spisowych i rozliczenie r6znic
inwentaryzacyjnych.

Bardzo istotnym elementem inwentaryzacji z uzyciem skanerdw jest zapewnienie, aby informacje na etykietach byly
aktualne i zgodne ze stanem faktycznym lub zeby pracownicy mieli wiedzg¢ o tym, w jaki sposob moga poprawic ilos¢
na etykiecie.

Czgs¢ systemow zapewnia takze mozliwos¢ skanowania kodu asortymentu i szczegétowej lokalizacji (najwazniejsze
elementy dotyczace identyfikacji zapasu), za$ ilosci kazdorazowo musza by¢ wprowadzone recznie, co eliminuje
problem zwigzany z nieprawidtowymi wartos$ciami na etykietach.

Prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji zapasow warunkuje ich prawidlowe wykazanie w sprawozdaniu
finansowym. Inwentaryzacja zapasow bywa postrzegana jako konieczny i czasochlonny obowiazek. Jednak nalezy ja
postrzegac¢ jako procedura dostarczajaca informacji na temat faktycznej ilosci stanu zapasow oraz ich
petnowartosciowosci. Informacje te sg kluczowe z punktu widzenia gospodarki magazynowej i pozwalaja ocenic jej
sposéb dziatania.

KATARZYNA KUBICA BIEGLY REWIDENT, SENIOR ASSOCIATE W GLIWICKIM ODDZIALE RODL
& PARTNER

MICHAL GLINSKI KIEROWNIK PROJEKTU W GLIWICKIM ODDZIALE RODL & PARTNER

Zrodio: https://mww.rp.pl/Rachunkowosc/310299989-Jak-inwentaryzowac-zapasy.html?cid
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