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DLACZEGO POTWIERDZENIA SALD SA WAZNE PODCZAS ZAMKNIECIA ROKU

Potwierdzenie salda to dokument, ktéry wzajemnie poswiadcza wystgpienie transakcji,
kompletnos¢ dokumentacji z nig zwigzanych oraz potwierdzenie, ze transakcja nie zostata
rozliczona na dzieni potwierdzenia.

Zanim odpowiemy na pytanie dlaczego potwierdzenia sald sg wazne nalezy powota¢ sie na
art. 26 ustawy o rachunkowosci, w celu przyblizenia klasyfikacji procedury potwierdzenia
sald jako jednej z form inwentaryzacji wedtug ustawodawcy.

Mozemy wymienié¢ nastepujace metody przeprowadzania inwentaryzaciji:

— spis z natury,
— weryfikacja,
— potwierdzenie sald.

To wtasnie ostatnia wymieniona metoda jest przedmiotem naszych rozwazan.
INWENTARYZACJE W FORMIE POTWIERDZENIA SALDA

Zgodnie ze wspomnianym zapisem ustawy, inwentaryzacje w formie potwierdzenia salda
stosuje sie do nastepujgcych pozycji bilansu:

1. Stan $rodkéw na rachunkach bankowych - potwierdzenie nastepuje w formie
otrzymania dokumentu z banku prowadzacego dany rachunek.

2. Stan udzielonych pozyczek - potwierdzenie nastepuje w formie otrzymania dokumentu
od dtuznikdéw na prosbe wierzyciela, ktéry poswiadcza wysokos$é zadtuzenia wraz z
ewentualnymi naliczonymi, ale niezaptaconymi odsetkami.

3. Stan naleznosci z tytutu dostaw i ustug - nastepuje w formie otrzymania druku, ktéry
wczesniej jest wysytany do kontrahentdéw jednostki. Standardowy druk najczesciej
sktada sie z dwdéch odcinkéw ,,A” i ,B”. Podmiot wezwany do potwierdzenia wypetnia
czesé ,A”, zas czesé ,B” jest uzupetniania przez kontrahenta. Jednak coraz czesciej
mozemy obserwowac potwierdzenia wysytane za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Ustawa nie nakazuje wyboru okreslonego sposobu co do wysytki potwierdzen.

4. Stan wtasnych sktadnikéw aktywéw powierzonych kontrahentom - nastepuje w formie
otrzymania potwierdzenia od uzytkownikéw aktywdéw na prosbe ich wtasciciela.
Uzytkownicy w takim wypadku sg zobowigzani do spisu sktadnikdw, ktére nie stanowig
jego wtasnosci oraz do przekazania odpowiednich danych wtascicielowi aktywéw.

UWAGA!

Inwentaryzacji w formie potwierdzenia sald nie stosuje sie do naleznosci spornych i
watpliwych, od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutéw
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publicznoprawnych. W tych przypadkach przeprowadza sie inwentaryzacje poprzez
poréwnanie danych ujetych w ksiegach z odpowiednig dokumentacja i ich weryfikacje.

SALDO ZGODNE BADZ NIEZGODNE

Przekazanie potwierdzenia salda kontrahentowi podlega jego analizie. Podmiot otrzymujacy
dokument do potwierdzenia salda jest zobowigzany do weryfikacji danych w nim zawartych
poprzez sprawdzenie swoich dokumentéw zrédtowych i zestawien.

W sytuacji kiedy wartosci wykazane przez obie strony sg tozsame - nalezy potwierdzi¢ brak
rozbieznosci. W przypadku wystapienia réznic pomiedzy kwotami prezentowanymi przez
podmioty, nalezy w odpowiedzi zawrzeé odpowiedni wykaz, ktéry przedstawi niezgodnosci
wymagajgce wyjasnienia.

Bardzo czesto w praktyce wystepuje sytuacja, w ktérej wartosci wykazywane po stronie
wierzyciela i dtuznika nie sg takie same, a jednak nie wystepujg przestanki do ustanowienia
niezgodnosci. Przyktadem, z ktédrym nierzadko mozna sie spotkaé jest zdarzenie, gdy faktura
zostata dostarczona kontrahentowi z opdznieniem, co skutkuje ujeciem jej w pdzniejszym
okresie niz wystawienie dokumentu do potwierdzenia salda. W takim przypadku nalezy
potwierdzié jedynie zaksiegowanie danego dowodu ksieggowego w innym okresie - nie
moéwimy wéwczas o niezgodnosci salda.

MILCZACA AKCEPTACJA SALDA

Ustawa o rachunkowosci nie okresla mozliwosci akceptowania tzw. ,milczacych”
potwierdzen sald. Niestety z uwagi na to kontrahenci bardzo czesto ignoruja przekazane im
potwierdzenia. W takiej sytuacji wykluczone jest traktowanie braku odpowiedzi jako
potwierdzenia salda. Dodanie takiej klauzuli na dokumencie potwierdzajgcym jest niestety
réwniez bezskutecznie.

W przypadku kiedy podmiot wnioskujgcy o potwierdzenie nie potrafi wyegzekwowac
udzielenia stosownej odpowiedzi, zobowigzany jest do zastosowania innej metody
inwentaryzacji - droga weryfikacji.

OBOWIAZUJACE TERMINY

Wedtug ustawy inwentaryzacja powinna zostaé przeprowadzona w ostatni dzier roku
obrotowego. Jednak art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci okresla, ze termin uwaza sie
za dotrzymany réwniez wtedy, kiedy inwentaryzacje rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce
przed koricem roku obrotowego, a zakoriczono do 15 dnia nastepnego roku. Biorgc pod
uwage, ze w praktyce czesto spotykamy sie z problemami ze zwrotnoscig potwierdzen,
jednostki potwierdzajace salda nierzadko korzystajg z tej mozliwosci - z wyjatkiem
potwierdzen bankowych, ktére nalezy potwierdzaé¢ na koniec kazdego roku obrotowego.

UWAGA!

Odpowiedzialnosé za przeprowadzenie w jednostce inwentaryzacji ponosi kierownik
jednostki.

ROLA PRAWIDEOWEGO PRZEPROWADZENIA PROCEDURY

Po wyjasnieniu terminologii, zasad oraz procedur nalezy nakresli¢ jaka role dla jednostki
spetnia prawidtowe i rzetelne przeprowadzenie procedury potwierdzenia sald i dlaczego sg
one tak wazne.

Przede wszystkim cykliczne raportowanie sald oprécz dopetnienia obowigzku, ktéry wynika
bezposrednio z ustawy o rachunkowosci, pozwala na wiarygodne pozyskiwanie informacji o
ewentualnych niescistosciach oraz na skutecznym wykryciu naduzy¢ i nieprawidtowosci.
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Umozliwia miedzy innymi wykrycie zaptaty za faktury na niewfasciwe konta bankowe badz w
nieprawidtowej wysokosci - zanizonej lub zawyzone;j.

UWAGA!

Potwierdzenie sald jest najpewniejszg oraz najskuteczniejszg metoda, pozwalajgcag na
faktyczng weryfikacje realnosci pozycji srodkéw pienieznych, ktére spoétka prezentuje w
swoich ksiegach rachunkowych.

Omawiana metoda przeprowadzania inwentaryzacji pozwala uzyska¢ dane o biezgcym stanie
prawnym kontrahentéw jednostki, np. informacje o zawieszeniu dziatalnosci lub zaniechaniu
jej prowadzenia czy tez o istnieniu dtuznikéw w okresie likwidacji dziatalnosci. Jest to bardzo
wazny czynnik nierzadko decydujacy o kluczowych zmianach strategii w jednostce, na
przyktad w sytuacji, gdy jeden z kluczowych odbiorcéw danego podmiotu oglosi zawieszenie
dziatalnosci.

Ponadto procedura potwierdzenia sald jest skutecznym narzedziem wspomagajgcym
windykacje nierozliczonych naleznosci, a co za tym idzie pomaga w kontrolowaniu aktualnej
sytuacji finansowej jednostki.

Dodatkowo potwierdzenia sald moga postuzyé jako wsparcie w postepowaniach sgdowych.
Moze dojsé do przerwania biegu terminu przedawnienia roszczen, jezeli kontrahent
potwierdzi saldo i odesle podpisane odpowiednio pismo z wykazem niezaptaconych
naleznosci do wierzyciela.

Warto nadmienié, ze potwierdzenie sald uwzglednia oprdcz faktur, réwniez noty odsetkowe
czy kary umowne. Jest to zatem wazna informacja dotyczaca rozrachunkéw, ktére sg uznane
przez kontrahenta.

Pozyskane podczas procedury informacje o ewentualnych niezgodnosciach sg pomocne w
sprawnym ujeciu w ksiegach rachunkowych zagubionych lub brakujagcych dokumentéw
zrédtowych. Otrzymane dane pozwalajg wptynaé na kompletnosé oraz poprawnosé transakcji
prezentowanych w ksiegach jeszcze przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania
finansowego.

Potwierdzenia sald stanowig czgsto dowody badania, potwierdzajace istnienie okreslonych
pozycji sprawozdania finansowego podczas audytu przeprowadzonego przez biegltego
rewidenta. Zgodnie z Krajowym Standardem Badania 330 [A53], dowody badania otrzymane
przez biegtego rewidenta w formie potwierdzen sald otrzymanych bezposrednio od stron
potwierdzajgcych (zewnegtrzne) pomagajg zareagowaé na znaczace ryzyko istotnego
znieksztalcenia wynikajgcego z oszustwa lub btedu. Nalezy zaznaczyé, ze wysytka
dokumentéw potwierdzajgcych salda do podmiotéw zewnetrznych przez biegtego rewidenta
do okreslonej przez niego préby, nie jest podstawg dla jednostki do ograniczenia obowigzku
potwierdzenia sald we wtasnym zakresie.

Kontrola majatku, w tym identyfikacja jego struktury zgodnie ze stanem faktycznym jest
gléwnym celem inwentaryzacji. Uzyskane podczas jej przeprowadzenia dane sg niezbedne do
zaplanowania strategii dziatalnosci jednostki na kolejne okresy sprawozdawcze.

Anna Janik, kierownik projektu we wroctawskim biurze Rod| & Partner
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