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ODPOWIEDZIALNOSC ZARZADU ZA SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego jednostki spoczywa na
kierowniku. Cigzy na nim obowigzek zapewnienia sporzadzenia, zatwierdzenia oraz przedstawienia
sprawozdania wiasciwym organom w terminach przewidzianych w przepisach prawa. W sytuacji gdy
kierownikiem jest organ wieloosobowy, to uwaza sie za niego wszystkich cztonkéw tego organu.

Sprawozdanie finansowe to dokument sporzadzany na dzien bilansowy, zawierajgcy podstawowe
informacje o dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa. Prawidtowo sporzadzone sprawozdanie
finansowe powinno w sposéb uporzgdkowany dostarczac informacji na temat sytuacji finansowej i
majgtkowej jednostki gospodarczej. Obowigzki sprawozdawcze w tym zakresie naktada na
przedsiebiorcow ustawa o rachunkowosci, a ich niedotrzymanie moze wigzac sie z dotkliwymi
sankcjami.

Gtéwnymi elementami sprawozdania finansowego sa:

— bilans — wykazujgcy stan aktywdéw i pasywdw na dzien koriczgcy biezacy i poprzedni rok
obrotowy,

— rachunek zyskéw i strat — sporzadzany w wariancie poréwnawczym lub kalkulacyjnym,
przedstawiajacy przychody pochodzgce z réznych rodzajéw prowadzonej dziatalnosci oraz
zwigzane z tym koszty,

— informacja dodatkowa — obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.

Ponadto w przypadku podmiotdw, ktérych sprawozdanie podlega corocznemu badaniu przez biegtego
rewidenta:

— rachunek przeptywow pienieznych — przedstawiajgcy przeptyw srodkéw pienieznych w danym
przedsiebiorstwie,

— zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym — dostarczajgce informacji o zmianach, jakie
nastgpity w poszczegdlnych sktadnikach kapitatu (funduszu) wtasnego w ciggu roku obrotowego.

KTO SPORZADZA SPRAWOZDANIE

Obowigzek sporzadzania sprawozdan finansowych moze dotyczy¢ réznych podmiotéw. Decydujaca jest
metoda ewidencjonowania przychoddw i kosztéw funkcjonujgca w jednostce.

Podmiotami ktére zobowigzane sg sporzadzac sprawozdania finansowe, s3:

— jednostki, ktére zgodnie z ustawg o rachunkowosci, s3 zobowigzane do prowadzenia ksigg
rachunkowych,

— jednostki, ktére dobrowolnie wybraty ksiegi rachunkowe prowadzone zgodnie z ustawg o
rachunkowosci.
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Obowigzek sprawozdawczy moze wiec dotyczy¢ zaréwno sprawozdan finansowych spoétek, jak réwniez
sprawozdan finansowych fundacji czy osoéb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza.

Ustawa o rachunkowosci zaktada mozliwos¢ zwolnienia z obowigzku sprawozdawczego w przypadku
niektérych spoétek. Kryterium stanowi w tej sytuacji rodzaj prowadzonej dziatalnosci, osiggniety w
poprzednim roku podatkowym prég przychodowy oraz sposdb prowadzenia rozliczen.

UWAGA!

Podmiotami zwolnionymi z obowigzku sporzadzania sprawozdan finansowych sg spétki jawne oséb
fizycznych i spétki partnerskie w sytuacji, gdy ich przychody w roku obrotowym wyniosty mniej niz
rownowartosé 2 min euro.

Kierownicy tych jednostek sktadajg wowczas we wtasciwym Krajowym Rejestrze Sgdowym
os$wiadczenie o braku obowigzku sporzadzenia i ztozenia rocznego sprawozdania finansowego. Majg na
to szes$¢ miesiecy od dnia konczgcego rok obrotowy.

ORGANY ODPOWIEDZIALNE

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, zobowigzanymi do zapewnienia, ze sprawozdanie
finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie sg: kierownik jednostki oraz cztonkowie rady
nadzorczej lub innego organu nadzorujgcego jednostke.

Odpowiadajg oni solidarnie wobec spotki za szkode wyrzgdzong dziataniem lub zaniechaniem
stanowigcym naruszenie obowigzku sprawozdawczego wynikajacego z przepiséw prawa.

Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za:

— sporzadzenie, na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych, sprawozdania
finansowego, ktére przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkowe;j i finansowej i wyniku
finansowego Spotki zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, przyjetg polityka
rachunkowosci oraz z obowigzujgcymi spétke przepisami prawa i umowg,

— kontrole wewnetrzng, ktdra uznaje sie za niezbedng, by umozliwié sporzagdzenie sprawozdania
finansowego niezawierajgcego istotnego znieksztatcenia, spowodowanego oszustwem lub
btedem.

Cztonkowie rady nadzorczej sg odpowiedzialni za nadzorowanie procesu sprawozdawczosci finansowej
spotki.

Co istotne, kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnosé za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczosci rowniez w sytuacji, gdy zostata ona powierzona innej osobie lub przedsiebiorcy.
Korzystanie zatem przez podmiot z ustug biura ksiegowego nie zwalnia jego kierownika z obowigzkéw
sprawozdawczych natozonych na niego przez ustawe o rachunkowosci.

W przypadku niezastosowania sie przez osoby odpowiedzialne, do przepisdw ustawy w zakresie
sprawozdawczosci, przewidziana zostata odpowiedzialnos¢ karna. Dotyczy ona m.in.:

— niesporzadzenia sprawozdania finansowego,

— sporzadzenia sprawozdania niezgodnie z przepisami ustawy,

— zawarcia w sprawozdaniu nierzetelnych danych,

— niepoddania sprawozdania finansowego badaniu, jezeli obowigzek taki istniat,

— nieudzielenie lub udzielenie niezgodnych ze stanem faktycznym informacji, wyjasnien,
oswiadczen biegtemu rewidentowi albo niedopuszczenie go do petnienia obowigzkéw,

— nieztozenie sprawozdania finansowego we wtasciwym rejestrze.
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UWAGA!

Istotng zmiang wprowadzong przez nowelizacje Kodeksu spotek handlowych, ktéra weszta w zycie 13
pazdziernika 2022 r., jest natozenie obowigzku udziatu kluczowego biegtego rewidenta lub innego
przedstawiciela firmy audytorskiej w posiedzeniach rady nadzorczej, ktorych przedmiotem bedzie
ocena sprawozdania finansowego spétki, sprawozdania zarzagdu oraz wnioskéw dotyczacych podziatu
zysku lub pokrycia straty, a takze sporzadzenie sprawozdania rady nadzorczej. Obowigzek ten odnosi
sie do podmiotéw, ktérych sprawozdanie finansowe podlega badaniu ustawowemu.

PROCES | TERMINY

Kierownik jednostki zobowigzany jest do zapewnia sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego
nie pdzniej niz w ciggu trzech miesiecy od dnia bilansowego, a nastepnie przedstawienia go wtasciwym
organom, zgodnie z obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa, postanowieniami statutu lub
umowy. W praktyce, sporzadzajgcym sprawozdanie finansowe jest gtéwny ksiegowy lub zewnetrzna
firma, ktdrej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.

UWAGA!

Sprawozdanie finansowe powinno zosta¢ podpisane przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg
rachunkowych oraz kierownika jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy — przez
wszystkich cztonkéw tego organu lub co najmniej jedng osobe wchodzgca w jego skfad.

Podpisanie sprawozdania przez wytgcznie jedng osobe wchodzacg w sktad organu wymaga jednak
ztozenia przez pozostate osoby wchodzace w sktad tego organu oswiadczen, ze sprawozdanie
finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie, lub odméw ztozenia takich oswiadczen.

Odmowa podpisu sprawozdania finansowego wymaga sporzgdzenia pisemnego uzasadnienia
dotgczonego do sprawozdania finansowego.

Podpisanie sprawozdania finansowego stanowi potwierdzenie, ze spetnia ono wymagania przewidziane
w ustawie.

Podpisane sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajgcy, nie pdzniej niz
sze$¢ miesiecy od dnia bilansowego.

Organem zatwierdzajgcym jest organ, ktéry zgodnie z obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa,
statutem, umowa lub na mocy prawa witasnosci jest uprawniony do zatwierdzania jej sprawozdania
finansowego. W zaleznosci zatem od formy dziatalnosci mogg by¢ nim wspdlnicy, walne zgromadzenie
wspolnikédw lub osoba prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza.

W przypadku jednostek spetniajgcych warunki ustawy o rachunkowosci, dotyczgce wymogu poddania
sprawozdania finansowego obligatoryjnemu badaniu przez biegtego rewidenta, przed ztozeniem
sprawozdania konieczne jest uzyskanie opinii dotyczgcej jego prawidtowosci.

Po zatwierdzeniu przez organ odpowiedzialny sprawozdania finansowego, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia, kierownik jednostki wpisanej do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS), zobowigzany jest ztozy¢ we wtasciwym rejestrze nastepujgce dokumenty:

— roczne sprawozdanie finansowe;

— sprawozdanie z badania (jezeli sprawozdanie finansowe podlegato badaniu przez biegtego
rewidenta);

— odpis uchwaty badz postanowienia organu zatwierdzajgcego o zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania finansowego i podziale zysku lub pokryciu straty;

— sprawozdanie z dziatalnosci w przypadku jednostek zobligowanych do jego sporzadzenia.
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W przypadku podatnikéw podatku dochodowego od oséb prawnych, niewpisanych do rejestru
przedsiebiorcow KRS, a zobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, sprawozdanie
powinno zostac przekazane wytacznie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) w terminie 10
dni od daty jego zatwierdzenia.

Natomiast podatnicy podatku dochodowego od 0séb fizycznych, prowadzacy ksiegi rachunkowe i
majgcy obowigzek sporzgdzania sprawozdan finansowych, przekazujg sprawozdania wytgcznie do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) przed uptywem terminu okreslonego na ztozenie zeznania
podatkowego, czyli do 30 kwietnia.

+Tabela 1: Odpowiedzialno$¢ w zakresie sporzadzenia sprawozdania

finansowego
Forma prawna

Jednoosobowa dziatalnosé

Odpowiedzialno$¢ za sprawozdanie
finansowe

gospodarcza Wiasciciel

Spétka cywilna Wspélnicy prowadzacy sprawy spotki

Spoétka jawna Wspélnicy prowadzacy sprawy spotki
Wsp6lnicy prowadzacy sprawy spotki

Spétka partnerska lubpzarz;cg p aCy Sprawy.sp
Komplementariusze prowadz;

Spétka komandytowa spravl:y spotki P aqy

Spétka komandytowo-akcyjna ::2&;1:3:?"”529 prowadzacy

Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig Zarzd

Spétka akcyjna Zarzad

finansowego

+Tabela 2: Organy uprawnione do zatwierdzania sprawozdania

odpowiedzialnoscia

Forma prawna Organ zatwierdzajacy
Jednoosobowa dziatalnosé Wiasciciel

gospodarcza

Spétka cywilna Wspélnicy

Spétka jawna Wspélnicy

Spotka partnerska Wspélnicy

Spétka komandyfowa Wsp6lnicy

Spétka komandytowo-akcyjna Zwyczajne walne zgromadzenie
Spétka z ograniczong

Zwyczajne zgromadzenie wspolnikéw

Spétka akcyjna

Zwyczajne walne zgromadzenie
akcjonariuszy

Beata Ostd6j-Korabik, Senior Associate w krakowskim biurze Réd| & Partner
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