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JAK POWINNA WYGLADAC POLITYKA RACHUNKOWOSCI - PRAKTYCZNE
WSKAZOWKI

Kazda jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe musi posiada¢ wprowadzong przez
kierownika jednostki pisemng forme stosowanych w praktyce zasad rachunkowosci.
Polityka rachunkowosci pozwala zrozumieé, w jaki sposdb jednostka ewidencjonuje
zdarzenia gospodarcze.

Ma to istotne znaczenie, zwtaszcza w przypadku transakcji nietypowych,
charakterystycznych dla danej jednostki oraz gdy przepisy dajg jej wybdr co do
stosowania metod wyceny badz okreslonych uproszczen.

Polityka rachunkowosci powinna byé napisana w sposdb praktyczny, tak zeby nowa
osoba w zespole ksiegowosci lub biegty rewident podczas badania sprawozdania
finansowego mogli szybko zapozna¢ sie ze sposobem prowadzenia ksigg
rachunkowych, a tym samym sprawnie wejs¢ w nowe obowiazki badz sprawdzi¢, czy
przyjete rozwigzania ksiggowe sg stosowane w praktyce.

CO POWINNA ZAWIERAC

Podstawowg informacja jest okreslnie roku obrotowego jednostki oraz zasad, zgodnie z
ktédrymi sporzgdza ona sprawozdanie finansowe - moze to byé ustawa o rachunkowosci
(dalej: uor) albo Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci i Migdzynarodowe
Standardy Sprawozdawczosci Finansowej (MSR). Determinujg one metody wyceny
aktywow i pasywéw, ujecia transakcji gospodarczych, jak réwniez sposdb prezentacji
danych w sprawozdaniu finansowym. W przypadku stosowania zasad okreslonych w
ustawie o rachunkowosci polityka powinna zawieraé stwierdzenie (jesli dotyczy), czy i w
jakim zakresie jednostka zdecydowata sie stosowaé zalecenia wybranych Krajowych
Standardéw Rachunkowosci lub MSR.

UWAGA!

Jesli jednostka decyduje sie na ustawe o rachunkowosci, nalezy réwniez okreslic,
zgodnie z ktédrym zatgcznikiem do ustawy sporzadza sprawozdanie finansowe, a
ponadto wskazaé przyjety wariant rachunku zyskoéw i strat oraz metode sporzadzenia
rachunku przeptywéw pienieznych.

Sporzagdzajacy polityke rachunkowosci powinien mie¢ na uwadze, ze przedsiebiorca
siega po nig przede wszystkim, aby dowiedzieé sie, w jaki sposdb jednostka wycenia
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oraz ujmuje poszczegdlne aktywa i pasywa, zwtaszcza gdy przepisy pozwalajg na wybér
w tym zakresie. Do najczesciej dokonywanych przez jednostke wyboréw, ktére
nalezatoby opisaé, zalicza sie:

- stosowang metode amortyzacji, prég wartosciowy aktywowanych w ksiegach
rachunkowych $rodkéw trwatych oraz wartosci nie- materialnych i prawnych;

- przyjety sposéb wyceny inwestycji w nieruchomosci;
- stosowang metode rozchodu $rodkdéw pienieznych wyrazonych w walucie obcej;

- sposéb ujecia poczatkowego zapaséw w ksiegach rachunkowych, metode ich
rozchodu oraz stosowang przez jednostki metode ich ewidencji.

Kolejnym istotnym punktem, ktérego nie moze zabrakna¢ w spisanych zasadach
rachunkowosci, sg informacje o sposobie kalkulacji wystepujgcych w sprawozdaniu
finansowym wartosci szacunkowych, do ktérych migdzy innymi naleza:

- okreslanie stawek amortyzacyjnych poszczegdlnych grup srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych;

- opis stosowanej metody kalkulacji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ poszczegdlnych
grup zapasow, odpisow aktualizujgcych warto$é naleznosci (w szczegdlnosci odpiséw
ryczattowych, specyficznych dla danej jednostki);

- stosowane metody wyceny kontraktéw dtugoterminowych na dzien bilansowy;

- opis kalkulacji istotnych rezerw (zwtaszcza charakteryzujacych dang jednostke - na
przyktad rezerwa gwarancyjna lub rezerwy pracownicze).

W przypadku mniejszych jednostek sporzadzajacy polityke muszg pamietaé o ujeciu w
niej informacji o korzystaniu z uproszczen, do ktérych majg prawo w przypadku
spetnienia okreslonych w ustawie progdéw i przy zatozeniu, ze nie znieksztatcag one
istotnie ich sprawozdan finansowych. Sg to:

- ujmowanie w ksiegach rachunkowych umoéw leasingu na podstawie klasyfikacji
dokonanej zgodnie z zasadami okreslonymi w prawie podatkowym;

- odstgpienie od kalkulacji aktywéw i rezerwy na odroczony podatek dochodowy;
- ujecie materiatow/towaréw w cenie zakupu;

- brak analizy wykorzystania mocy produkcyjnych przy kalkulacji kosztu wytworzenia
wyroboéw gotowych, pétproduktéw, produkcji w toku;

- wycena instrumentdw finansowych tylko zgodnie z uor bez uwzglednienia przepiséw
wynikajgcych z dedykowanego w tej sprawie rozporzadzenia Ministra Finansdw.

W kontekscie uproszczen, ale tez ogélnego prowadzenia przez jednostke ksiegowosci,
nie wolno zapomnie¢ o wskazaniu w zasadach rachunkowos$ci procentowego progu
istotnosci, ponizej ktorego ewentualne btedy w ksiegach rachunkowych (prezentacyjne
lub wynikowe) uwaza sig za nieistotne dla czytelnika sprawozdania finansowego. Prég
kalkuluje sie najczesciej jako procent sumy bilansowej na dzient sprawozdawczy badz
procent przychodéw ze sprzedazy osiggnietych w danym okresie sprawozdawczym.

Echo informuje Paristwa o wizerunku Rod| & Partner w mediach. W Polsce osobg odpowiedzialng za Echo jest Anna
Olencka, Rod| & Partner, ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, e-mail anna.olencka@roedl.com



Rodl & Partner

O CZYM TRZEBA PAMIETAC

Zdarza sie, ze polityka rachunkowosci do$¢ ogélnie dotyka najistotniejszych kwestii
zwigzanych z podstawowg dziatalnoscia jednostki. Wazne jest, aby sporzadzajac ja,
zwrécié uwage na aspekt praktyczny. Dobra polityka powinna zawieraé szczegdtowe
informacje o najwazniejszych obszarach zwigzanych z profilem dziatalnosci jednostki.
Na przyktad, w spdtce produkcyjnej bedzie to doktadny opis metodologii kalkulacji
kosztu wytworzenia produktéow gotowych, pétproduktédw oraz produkcji w toku. W
spoéifce z branzy budowlanej - opis kontraktéw realizowanych przez jednostke, w tym
okreslenie czasu ich trwania, sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych, ewidencji
przychoddéw oraz kosztéw zwigzanych z danym kontraktem, opis kalkulacji kosztéw
posrednich przypadajacych na kontrakt oraz okres$lenie metody ich wyceny na dzien
bilansowy. Te informacje powinny byé uzupetnione o schematy ksiegowan ze
wskazaniem kont, na ktérych ujmowane sg okreslone operacje.

UWAGA!

Nieodtacznym elementem kazdej polityki rachunkowosci powinien by¢ stosowany w
jednostce plan kont, ktéry warto uzupetnié o krétki opis operacji uyymowanych na
poszczegdlnych kontach oraz o przyporzadkowanie ich do odpowiednich pozycji bilansu
oraz rachunku zyskéw i strat, ze wskazaniem kont technicznych.

W przypadku, gdy jednostka jest zobligowana do prowadzenia bardziej sformalizowanej
ewidencji rachunkowej dla celéw, przyktadowo, otrzymanej dotacji lub funkcjonowania
w Specjalnej Strefie Ekonomicznej, polityka rachunkowosci jest dokumentem, w ktérym
nalezy wskazaé konta, na ktérych ujmuje sie operacje zwigzane z pdzniejszymi
rozliczeniami.

W dobie zaawansowanych systemdw ksiggowych, czesto zintegrowanych w ramach
jednej grupy kapitatowej, wzrasta liczba proceséw ksieggowanych automatycznie. Istota
takich operacji powinna by¢ opisana wtasnie w polityce rachunkowosci, dlatego bardzo
wazne jest, aby juz na etapie wdrazania danego systemu sporzadzajgcy polityke
doktadnie opisat stosowane schematy ksiggowan.

Dobrg praktyka jest ujecie w polityce rachunkowosci informacji o wystepujgcych w
jednostce dowodach ksiegowych - fakturach zakupu i sprzedazy, dokumentach
zwigzanych z gospodarka magazynowa, kasowa, z obrotem $rodkami trwatymi wraz z
opisem sposobu ich ewidencji, ujecia w ksiegach rachunkowych lub nawet przyjetych
zasad ich akceptacji. Pozwoli to czytelnikowi lepiej zrozumieé¢ elementy
funkcjonujgcego w jednostce systemu kontroli wewnetrzne;j.

Ustawa o rachunkowosci wskazuje rowniez na konieczno$é zawarcia podstawowych
informacji o stosowanym w jednostce systemie finansowo-ksiggowym, zestawieniu
uzywanych programow, jak réwniez metodach zabezpieczenia i ochrony danych.
Sporzadzajagcy polityke moze wesprzeé sie w tym zakresie wiedzg posiadang przez
pracownika wewnetrznego dziatu IT badz inng osobe odpowiedzialng za powyzszy
obszar w jednostce.

Martyna Trojariczyk, biegly rewident, Senior Associate w warszawskim biurze Rod| &
Partner

Zdaniem autorki:

Dobrze sporzgdzona polityka rachunkowosci to swego rodzaju przewodnik po
stosowanych na co dzien praktykach dziatu ksiegowego lub kontrolingowego. Na
biezgco aktualizowana stanowi zrédto wiedzy dla jej uzytkownikéw wewnetrznych - co
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ma szczegdlne znaczenie, przyktadowo, przy wdrazaniu w obowigzki nowych oséb w
zespole. Uzytkownikom z zewnatrz pozwala natomiast lepiej zrozumieé specyfike danej
jednostki. Jest to tez odzwierciedlenie informacji, ktére jednostki zawierajg we
wprowadzeniu do sprawozdania finansowego powszechnie udostepnianego
zainteresowanym odbiorcom. Pokazuje to jak wazne jest staranne przygotowywanie i
biezgce aktualizowanie polityki rachunkowosci jednostki.
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