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POTWIERDZENIA SALD - DLACZEGO WARTO JE WYSY£AC

Co to sg potwierdzenia sald i w jakim celu sg stosowane wskazuje trzeci rozdziat ustawy
o rachunkowosci, dotyczacy inwentaryzacji. Wysytka potwierdzen sald - obok spisu z
natury i weryfikacji - jest jedng z metod inwentaryzacji, ktérg raz w roku jest
zobowigzany przeprowadzi¢ kazdy przedsiebiorca prowadzgcy ksiegi rachunkowe.

Potwierdzenie sald kojarzy sie przede wszystkim z potwierdzaniem sald naleznosci.
Jednak w rzeczywistosci inwentaryzacja poprzez potwierdzenia sald obejmuje:

- stan srodkéw na rachunkach bankowych;

- stan papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej;

- stan naleznosci z tytutu dostaw i ustug;

- stan udzielonych pozyczek;

- stan powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywodw.
DOKUMENTACJA

W przypadku potwierdzania stanu srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
uzgodnienie odbywa sie na podstawie dokumentu otrzymanego z banku, ktéry prowadzi
dany rachunek. Podobnie odbywa sie potwierdzanie standw papieréw wartosciowych,
ktdre jednostka posiada w banku lub biurze maklerskim. Co do potwierdzen sald
naleznosci, kojarza sie one z drukiem - zawierajagcym odcinek A i B - wysytanym do
kontrahenta. Przepisy bilansowe nie zawierajg wzoru druku ,potwierdzenie sald".
Wyglad takiego dokumentu zalezy od wewnetrznych ustalen jednostki. Podobnie
wyglada proces potwierdzania stanu udzielonych pozyczek - to wierzyciel wysyta do
swoich dtuznikéw wypetniony druk. W przypadku potwierdzania stanu powierzonym
kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywdw obowigzek inwentaryzacji spoczywa na
obu stronach. Wtasciciel danych sktadnikéw aktywéw jest zobowigzany wystaé druk -
potwierdzenie salda. Z drugiej strony uzytkownik aktywdéw podczas przeprowadzania
inwentaryzacji powinien obja¢ spisem sktadniki, ktére nie stanowig jego wltasnosci, a
nastepnie przekazaé te informacje wtascicielowi.

Nalezy réwniez zaznaczyé, ze nie stosuje sie metody potwierdzenia sald:
- do naleznosci spornych i watpliwych,

- do rozrachunkéw z tytutéw publicznoprawnych
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- w odniesieniu do podmiotéw nieprowadzgcych ksigg rachunkowych (na przyktad
prowadzgcych podatkowg ksigege przychoddw i rozchoddw).

W tych przypadkach stosuje sie metode weryfikacji.

PROCEDURA | FORMA

Nalezy zawsze potwierdzi¢ brak rozbieznosci miedzy saldem wierzyciela a saldem
dtuznika. W przypadku rozbieznosci miedzy saldami nalezy powiadomié¢ o tym
wierzyciela. Warto rowniez przedstawic, z czego wynikajg owe rozbieznosci, np.
drukujgc zestawienia z systemu ksiegowego. Przyktadowo réznice te mogg byé
spowodowane btednym ksiegowaniem, brakujgcymi fakturami lub réznymi okresami
ujecia ich w ksiegach rachunkowych. Ustawa nie przewiduje ,milczgcych" potwierdzen
sald. W zwigzku z tym brak potwierdzenia salda przez dtuznika oznacza saldo
niepotwierdzone. W takiej sytuacji nalezy zinwentaryzowaé naleznosci droga weryfikacji
realnej wartosci danego salda, czyli sprawdzenia poprawnosci salda naleznosci
wynikajgcego z ksigg rachunkowych z odpowiednimi, dostepnymi dokumentami.

Przepisy bilansowe nic nie méwig na temat formy wysytki potwierdzen sald. Moga by¢
wystane zaréwno w formie papierowej, jak i elektronicznej. Trzeba zadbaé o to, aby
otrzymane informacje byty wiarygodne. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby adres e-mail nie
budzit watpliwosci co do tozsamosci osoby potwierdzajacej, a wiadomosé z prosba o
potwierdzenia sald dotarta do upowaznionych oséb.

TERMIN

Ustawa okresla rowniez termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji, ktéra powinna by¢
przeprowadzona co roku, w ostatni dzien roku obrotowego. Termin inwentaryzacji
uwaza sie za dotrzymany, jesli rozpoczeto go nie wczesniej niz trzy miesigce przed
konncem roku obrotowego, a zakoriczono do 15. dnia kolejnego roku obrotowego. W
praktyce mozna spotkac sie z podmiotami, ktére korzystajg z tej opcji i np. wysyltaja
potwierdzenia sald koricem pazdziernika lub listopada. W przypadku potwierdzen
bankowych stany potwierdza sie raczej na koniec roku.

ODPOWIEDZIALNOSC

Za inwentaryzacje w jednostce odpowiedzialno$é ponosi kierownik jednostki.
Potwierdzenia sald powinny by¢ podpisane przez niego. Ustawa wspomina o
potwierdzaniu swoich rozrachunkdéw z odbiorcami - obowigzek ustalania stanu salda
oraz wysytka potwierdzen sald spoczywajg na wierzycielu. Wysytka potwierdzenia salda
do kontrahenta jest formg potwierdzenia, ze uznaje on saldo, czyli kwote wymagajgca
zaptaty. Jest to wazne z punktu widzenia postepowan sgdowych majgcych na celu
odzyskanie naleznosci. Nalezy pamietaé¢ o podpisaniu potwierdzenia salda przez
wtasciwe osoby, poniewaz ma to znaczenie w przypadku przerwania biegu
przedawnienia naleznosci. Ustawa nie przewiduje wystepowania przez dtuznika z
inicjatywa potwierdzania sald zobowigzan, ale tez tego nie zabrania.

SALDA ZEROWE
Sald zerowych, co do zasady, sie nie potwierdza. Jednak gdy jednostka posiada
kontrahentéw, z ktérymi w ciggu roku prowadzita wiele transakcji - co generuje wysokie

obroty - zasadne jest potwierdzenie salda zerowego. Dzigki temu jednostka moze
potwierdzié, ze w trakcie inwentaryzacji nie zostaty pominiete zadne aktywa.

Anna Kalisz, biegly rewident, w warszawskim biurze Rod| & Partner
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Zdaniem autorki:

Potwierdzenia sald sg bardzo dobrym narzedziem analitycznym do badania sytuac;ji
finansowej danej jednostki. Przede wszystkim pozwalajg uporzadkowaé kwestie
rozrachunkdéw w jednostce poprzez ujawnienie pewnych nieprawidtowosci.

Potwierdzenia pozwalajg réwniez zweryfikowaé aktualny stan aktywéw i ich wartosé, a
to moze mieé¢ znaczenie dla prawidtowego ustalenia wyniku finansowego i pokazania
realnej sytuacji majgtkowej jednostki.

Potwierdzenie sald, oprécz faktur, uwzglednia réwniez noty odsetkowe oraz kary
umowne, a wiec dostarcza informacji odnos$nie rozrachunkéw uznanych przez
kontrahenta. Jest to takze forma monitu dla diuznikéw. Podpisane przez odpowiedniag
osobe i odestane, moze stuzy¢ wierzycielowi jako pomoc w postepowaniach sgdowych.
Potwierdzenia zewnetrzne, m.in. potwierdzenia sald naleznosci, bankowe lub sporéw
sgdowych, sg jednym z istotnych dowoddéw badania uzywanych przez biegtych
rewidentdéw przy badaniu sprawozdan finansowych. Wysytka potwierdzen sald
naleznosci dla wybranej préby przez biegtego rewidenta nie zwalnia jednak jednostki z
obowiagzku potwierdzenia sald we wtasnym imieniu.
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