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INWENTARYZACJA SRODKOW TRWALYCH

Jednym z elementéw prac zwigzanych z rachunkowym zamknieciem kazdego roku
obrotowego jest inwentaryzacja sktadnikéw aktywow i pasywow.

Inwentaryzacja stanowi sktadowg rachunkowosci i polega na okresowym ustalaniu
rzeczywistego stanu posiadanych przez jednostke aktywow i pasywow. Regulacje
prawne w zakresie inwentaryzacji zawarte sg w ustawie o rachunkowosci.

Podstawowy cel inwentaryzacji to ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéow
majatkowych jednostki oraz ich weryfikacja ze stanem wynikajacym bezposrednio z
ksigg rachunkowych. Pozwala na urealnienie tych danych oraz prowadzi do wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

SPOSOBY

W zaleznosci od rodzaju sktadnikéw aktywéw i pasywéw ustawa dopuszcza rézne
sposoby inwentaryzacji.

Rzeczowe sktadniki majatku, tj. srodki trwate, srodki trwate w budowie w postaci
maszyn i urzadzen, zapasy (materiaty, produkcja w toku, produkty gotowe oraz towary)
oraz znajdujgce sie w jednostce $rodki pieniezne, czeki, weksle i papiery wartosciowe -
inwentaryzuje sie droga spisu z natury. Spis z natury polega na ustaleniu rzeczywistego
stanu sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie (ewentualnie zwazenie, pomiar) oraz
sprawdzenie ich przydatnosci, tj. czy nie sg one zniszczone, zepsute itp. Spis pomaga
ustali¢ i wyjasni¢ réznice miedzy stanem faktycznym (spisanym) a stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych oraz doprowadzié¢ stan ksiegowy do stanu rzeczywistego.

Drugim sposobem inwentaryzacji jest uzgodnienie wszystkich rozrachunkdw, tj.
naleznosci, zobowigzan z kontrahentami jednostki oraz bankami poprzez potwierdzenie
salda lub wskazanie ewentualnych réznic.

Weryfikacja to trzecia metoda inwentaryzacji, polegajgca na poréwnaniu zapiséw
ewidencji ksiegowej z dokumentami zrédtowymi. Pozwala stwierdzié¢ realnos¢ salda oraz
kompletnosé ujecia sktadnika.

SRODKI TRWALE

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci srodki trwate, jak rowniez maszyny i urzgdzenia
wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, znajdujace sie na terenie strzezonym,
mozna inwentaryzowad raz w ciggu 4 lat, w dowolnym terminie ustalonym przez
jednostke, droga spisu z natury. Obowigzek inwentaryzacji sSrodkéw trwatych istnieje
réwniez na dzien zamkniecia dziatalnosci.
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Zgodnie ze stanowiskiem Komitetu Standardéw Rachunkowosci nr 11 jako teren
strzezony uznaje sie sktadowisko dozorowane w sposdb ciggly, zamkniete miejsce

przechowywania zapaséw, do ktdrego nie majg dostepu osoby nieuprawnione. Poniewaz
Srodki trwate czesto znajduja sie na terenie strzezonym - wtedy ich obowigzkowej
inwentaryzacji trzeba dokona¢ raz na 4 lata, w dowolnym momencie.

UWAGA!

Od inwentaryzacji drogg spisu z natury istnieje wyjatek polegajgcy na zastgpieniu spisu
z natury inwentaryzacjg poprzez weryfikacje danych.

W przypadku srodkéw trwatych weryfikacja polega na poréwnaniu danych wynikajgcych
z ksigg dotyczacych poszczegdlnych sktadnikdéw rzeczowego majatku z odpowiednimi
dokumentami stanowigcymi podstawe ich zapisu w ksiegach oraz realnej ocenie ich
wartosci. Droga weryfikacji danych mozna inwentaryzowaé nastepujace sktadniki
rzeczowego majgtku jednostki:

1) grunty nalezace do jednostki, w tym takze prawo wieczystego uzytkowania gruntéw
oraz spotdzielcze prawa do lokali mieszkaniowych i uzytkowych;

2) $rodki trwate, ktdére ze wzgledu na lokalizacje nie sg dostepne dla spisujgcych np.
rurociggi, podziemne zbiorniki, linie kablowe;

3) $rodki trwate w budowie, aby sprawdzié, czy nie zostaly przekazane jeszcze do
uzytkowania lub ze nie zaniechano ich budowy.

Inwentaryzacja droga weryfikacji powinna zosta¢ potwierdzona dokumentami prawnymi
przedstawiajgcymi prawo do gruntu, dowodami stuzb technicznych potwierdzajgcymi
istnienie oraz stan techniczny rurociggdw, kanatéw itp. Termin inwentaryzacji droga
weryfikacji to zawsze ostatni dzien roku bilansowego.

Inwentaryzacji podlegajg rowniez obce $rodki trwate uzytkowane przez jednostke.
Informacje o zweryfikowaniu ich standéw nalezy bowiem przekazaé wtascicielom. Spis z
natury obcych sktadnikéw majatku podlega takim samym czynnosciom spisowym jak
witasne srodki trwate.

Jesli kontrahent, u ktérego znajduje sie srodek trwaty nalezacy do jednostki, nie
przeprowadzi spisu z natury obcych srodkéw trwatych, do ktérego jest zobowigzany, lub
o jego wynikach nie poinformuje jednostki bedacej wtascicielem danego sktadnika
majatku, moze ona wystgpié z prosbg o pisemne potwierdzenie rodzaju i ilosci jej
srodkdéw trwatych przekazanych do uzywania na podstawie zawartej umowy.

Dlaczego inwentaryzacja srodkéw trwatych jest waznym elementem dla kazdej jednostki
prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza? Przede wszystkim poprawnie przeprowadzona
inwentaryzacja pozwala zweryfikowac¢ poprawnos$¢ danych w ewidencji ksiegowe;j.
Dokonana w tym czasie ocena stanu przydatnosci do uzycia srodkéw trwatych stanowi
réwniez przestanke do dokonania testéw na utrate wartosci.

SPIS Z NATURY

Proces inwentaryzacji srodkéw trwatych droga spisu z natury wymaga szczegdtowego
przygotowania procedur inwentaryzacyjnych, ktére powinny uwzgledniaé liczbe
obiektéw inwentarzowych oraz ich specyfike. Przygotowanie do inwentaryzacji
rozpoczyna sie wydaniem pisemnego zarzadzenia kierownika jednostki, ktéry powotuje
komisje inwentaryzacyjng oraz okresla jej zadania. Przeprowadzanie spisu z natury z
reguty wiaze sie z licznymi pytaniami, watpliwosciami i ustaleniami. Wartoscig dodang w
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tym przypadku moze byé funkcjonujgca na state w jednostce instrukcja
inwentaryzacyjna, objasniajaca krok po kroku sposéb postgpowania w trakcie spisu z

natury, moment jego zakoriczenia i dostarczenia wynikéw spisu osobom
odpowiedzialnym za rozliczenie inwentaryzacji.

Nad catym procesem inwentaryzacji droga spisu z natury, zaréwno w przypadku
$rodkow trwatych, jak i zapaséw, powinna czuwaé komisja inwentaryzacyjna. Zadaniem
kazdej komisji inwentaryzacyjnej jest:

1) odpowiednie przygotowanie jednostki do spisu z natury, tj. podziat na obszary
spisowe, ustalenie sktadéw zespotéw spisowych, pouczenie i przeszkolenie personelu o
sposobie dokonywania spisu;

2) zaopatrzenie zespotdw spisowych w arkusze spisu z natury oraz przyrzady
pomiarowe. Arkusze spisu z natury to druki $cistego zarachowania, ktére po
zakoriczonym spisie podlegajg kontroli ilosciowej i stanowig dowdd ksiegowy. Przed
wydaniem arkuszy spiséw z natury nalezy je opieczetowaé oraz ponumerowac i
oznaczy¢ w sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje;

3) nadzor nad przebiegiem spisu potaczony z wyrywkowg kontrolg zespotéw spisowych;
4) odbidr od zespotdéw spisowych wypetnionych arkuszy spisowych;

5) przekazanie arkuszy spisowych do dziatu ksiggowosci, aby wprowadzi¢ réznice
ustalone miedzy stanem ewidencyjnym a stanem spisanym w trakcie spisu;

6) przedstawienie wnioskéw co do sposobu rozliczenia ewentualnych réznic
inwentaryzacjach;

7) podsumowanie wynikéw spisu.
UWAGA!

Wyniki spisu powinny by¢é odpowiednio udokumentowane i powigzane z danymi ksigg
rachunkowych.

W praktyce stosowane sa rézne rodzaje dokumentdéw, np. arkusze spisowe, protokoty
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych, protokoty weryfikacji. Wazne, aby dokumenty te
byly rzetelne, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych. Nie mozna tez
zapomnie¢ o odpowiedniej archiwizacji dokumentdéw inwentaryzacyjnych. Powinny by¢
tatwo dostepne, przechowywane w ustalonym porzadku, w podziale na okresy
sprawozdawcze, a zarazem chronione przed dostepem oséb nieupowaznionych. Okres
archiwizacji obejmuje pie¢ lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktérym przeprowadzono spis z natury.

UJAWNIENIE SRODKA TRWALEGO

Inwentaryzacja srodkdéw trwatych w przedsiebiorstwie to nie tylko wypetnienie
obowigzku natozonego na spoétki przez ustawodawce. Przede wszystkim jest to okazja
do skontrolowania stanu majatku firmy. Dzieki temu procesowi sp6tki moga
zweryfikowaé, czy jeden ze $rodkdéw trwatych nie ulegt uszkodzeniu, ktére wczesniej nie
zostato zauwazone lub zaginieciu. Proces ten prowadzi niekiedy do ujawnienia srodkdéw
trwatych.

UWAGA!
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Ustalanie wartosci poczatkowej oraz sposdb ujecia srodka trwatego ujawnionego
podczas inwentaryzacji opisuje Krajowy Standard Rachunkowosci nr 11.

Wskazuje, ze ujawnienie érodka trwatego w trakcie inwentaryzacji (stwierdzenie
nadwyzki) jest szczegdlnym przypadkiem pozyskania srodka trwatego i wymaga
ustalenia przyczyny powstania tej nadwyzki.

Jezeli jednostka nie jest w stanie okresli¢ przyczyny powstania nadwyzki $rodka
trwatego, to wéwczas warto$é poczatkowa ujawnionego i ujmowanego w ksiegach
$rodka trwatego ustala w wysokosci ceny sprzedazy (rynkowej) takiego samego lub
podobnego przedmiotu. Drugostronnie warto$¢ ta ujmowana jest jako rozliczenie
miedzyokresowe przychoddw i jest ona rozliczana w korespondencji z pozostatymi
przychodami operacyjnymi, réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych dokonywanych od
tego $rodka trwatego.

Przyktad ksiegowan zwigzanych z ujawnieniem $rodka trwatego:

1. Wprowadzenie srodka trwatego do ewidencji do czasu wyjasnienia przyczyn nadwyzki:
Wn konto ,Srodki trwate",

Ma konto ,Rozliczenie nadwyzek".

2. Rozliczenie nadwyzki srodka trwatego, gdy nie sg znane przyczyny jej powstania:

Whn konto ,Rozliczenie nadwyzek",

Ma konto ,Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw".

3. Zwiekszenie pozostatych przychoddéw operacyjnych, rownolegle do odpiséw
amortyzacyjnych:

Whn konto ,Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw",
Ma konto ,Pozostate przychody operacyjne”.
INWENTARYZACJA W DOBIE PANDEMII

W aktualnej sytuacji epidemiologicznej Ministerstwo Finanséw dopuszcza
przeprowadzenie w miejsce spisu z natury inwentaryzacji metoda weryfikacji. Nalezy
jednak dotozyé wszelkich staran, aby inwentaryzacja sktadnikéw aktywoéw, np. srodkéw
trwatych, zostata przeprowadzona droga spisu z natury przy zachowaniu koniecznych
zasad bezpieczenistwa.

UWAGA!

Kazda jednostka samodzielnie ocenia potencjalne ryzyko zwigzane z epidemig i
podejmuje decyzje o wyborze metody inwentaryzacji.

Gdy inwentaryzacja zostanie przeprowadzona metodg weryfikacji, a nie spisu z natury,
do protokotu weryfikacji nalezy dotagczyé dokumentacje uzasadniajgca podjeta decyzje
oraz dokumenty potwierdzajgce poréwnanie na dzien bilansowy danych z ksigg z
odpowiednimi dowodami.

Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzanie inwentaryzacji ponosi kierownik jednostki. Nie
moze tej odpowiedzialnosci scedowaé na inne osoby. W przypadkdéw organdw
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wieloosobowych, petnigcych role kierownika jednostki, odpowiedzialno$¢ cigzy na
wszystkich jego cztonkach, chyba Ze zostata wskazania osoba odpowiedzialna. Zakres
odpowiedzialnosci kierownika jednostki obejmuje w szczegdlnosci:

1) wydanie zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji;

2) powotanie komisji inwentaryzacyjnej oraz powotanie przewodniczgcego;

3) nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji oraz rozliczania jej wynikdw.

Magdalena Ludwiczak, biegty rewident, Partner w poznariskim biurze Rod| & Partner

Zdaniem autorki:

Inwentaryzacja srodkéw trwatych postrzegana jest czesto jako przykry i czasochtonny
obowigzek, ktéry kojarzy sie z dodatkowym naktadem pracy i zakiéceniami dziatalnosci
operacyjnej spoétki. Inwentaryzacja jest jednak niezbednym elementem, umozliwiajgcym
sporzadzenie wiarygodnego sprawozdania finansowego. Prawidtowo przeprowadzana
inwentaryzacja pozwala wyciggnaé wnioski przez osoby zarzadzajgce odnosnie nadzoru
nad srodkami trwatymi. Ponadto dostarcza informacji do analizy stanu majatku spétki.
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