Rodl & Partner

Ogdlne warunki umoéw Rodl & Partner Swiadczenie
ustug doradczych zwigzanych z pomocg publiczng

General Terms and Conditions of Rodl & Partner’s
Contracts for Advice on State Aid
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Zakres obowigzywania

Niniejsze ogdélne warunki umoéw (dalej ,OWU”) okre-
$lajg tres¢ umoéw na swiadczenie ustug doradczych
zwigzanych z pomocag publiczng zawieranych ze
spotkami: Roed| Outsourcing sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie (adres: ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa),
wpisang do rejestru przedsigbiorcéw, prowadzo-
nego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie, Xl Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru  Sadowego, pod numerem KRS
0000039217, posiadajgca numer REGON
010011421, oraz NIP: 5260211050, kapitat zakta-
dowy: 2 500 000 zitotych oraz R&édl Kancelaria
Prawna sp.k. z siedzibg w Warszawie, przy ulicy
Siennej 73, 00-833 Warszawa, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydziat Go-
spodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nu-
merem KRS: 0000267170, REGON: 140752409, NIP:
5252379421 (dalej ,R6dI & Partner”).

R&d| & Partner oraz klient moga odmiennie okresli¢
tre$¢ umowy zlecenia (dalej ,Umowa”), poprzez wy-
razne wylgczenie stosowania poszczegélnych po-
stanowiert OWU. Jako umowe zlecenia, rozumie sig
kazdg umowe, zawierang z Rod| & Partner w jakiej-
kolwiek formie, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie
przez Rodl & Partner ustug innych niz z zakresu wy-
konywania czynnosci rewizji finansowej.

R&d| & Partner wykonuje Umowe za pomoca swoich
wspotpracownikéw i pracownikéw, w tym réwniez z
innych spoétek z grupy Réd| & Partner. Rodl & Partner
jest ponadto uprawniony do wtgczenia innych pod-
wykonawcéw (na przykiad specjalistéw zewnetrz-
nych) do realizacji Umowy. W takim przypadku po-
stanowienia OWU wigzg klienta w stosunku do pod-
wykonawcy.

Reprezentowanie klienta w postepowaniu przed sa-
dami oraz urzedami wymaga uprzedniego udzielenia
pisemnego petnomocnictwa radcy prawnemu, ad-
wokatowi lub doradcy podatkowemu wskazanemu
przez Rodl & Partner.

Informujemy, ze mozemy by¢ zobowigzani do zara-
portowania wykonywanej ustugi zgodnie z polskimi
przepisami o raportowaniu schematéw podatko-
wych. Obowigzek raportowania tzw. schematéw
standaryzowanych (powtarzalnych) spoczywa za-
sadniczo na promotorze i nie obejmuje m.in. danych
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Scope of application

These general terms and conditions (hereinafter the
“GTC”) lay down the content of contracts for advice
on state aid concluded by: Roed| Outsourcing sp. z
0.0. of Warsaw (address: ul. Sienna 73, 00-833 War-
saw), entered in the register of enterprises kept by
the District Court for the Capital City of Warsaw in
Warsaw, 13th Commercial Division of the National
Court Register under number KRS: 000039217, sta-
tistical number REGON: 010011421, tax identifica-
tion number NIP: 5260211050, share capital of
2,500,000, and by R&dl Kancelaria Prawna sp.k. of
Warsaw, ul. Sienna 73, 00-833 Warsaw, entered in
the register of enterprises kept by the District Court
for the Capital City of Warsaw in Warsaw, 13th Com-
mercial Division of the National Court Register under
number KRS: 0000267170, statistical number
REGON: 140752409, tax identification number NIP:
5252379421 (“Rod| & Partner).

Rodl & Partner and the client may agree on different
content of the contract of mandate (hereinafter the
“Contract”) by explicitly excluding certain provisions
of the GTC. A contract of mandate is any agreement
concluded by Rodl & Partner in any form, under
which Réd| & Partner is obliged to provide services
other than financial auditing.

Rodl & Partner performs the Contract through its as-
sociates and employees, including those of other
companies of the Rodl & Partner Group. R6dI & Part-
ner is further entitled to involve other subcontrac-
tors (for example external experts) to perform the
Contract. In such a case, the GTC are binding on the
client in relations with the sub-contractor.

Representation of the client before courts and au-
thorities requires a written power of attorney for an
attorney at law or tax adviser indicated by Rodl &
Partner.

Please be informed that we may be obliged to dis-
close our service by virtue of the Polish Mandatory
Disclosure Rules. The so-called marketable (repeat-
able) arrangements usually have to be disclosed by
the promotor, who does not need to provide, among
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identyfikujacych korzystajacego ze schematu (o ile
dany promotor jest zobowigzany do zachowania
ustawowej tajemnicy zawodowej i nie zostat z tego
obowigzku zwolniony przez podatnika). Pozostate
schematy (dostosowane do konkretnych potrzeb
klienta) podlegajg obowigzkowi raportowania przez
Klienta jako Korzystajgcego, chyba ze promotor nie
jest zobowigzany do zachowania ustawowej tajem-
nicy zawodowe] badz zostanie z tego obowigzku
zwolniony przez Klienta jako Korzystajgcego. Zara-
portowanemu schematowi nadawany jest numer
schematu podatkowego (NSP). Schemat musi byé
dodatkowo odregbnie raportowany przez Klienta jako
Korzystajacego, jesli w danym okresie rozliczenio-
wym dokona on jakichkolwiek czynnosci bedacych
czescig tego schematu lub uzyska wynikajaca z
niego korzys¢ podatkowa. Na Kliencie jako Korzy-
stajgcym - w przypadku wystagpienia schematu pod-
legajacego raportowaniu - cigzg bowiem dalsze ob-
owigzki raportowe (raportowanie czynnosci w ra-
mach schematu i korzysci podatkowych). Obowia-
zek raportowania jest obowigzkiem sprawozdaw-
czym i dotyczyé moze takze uzgodnien, ktére nie
stanowig optymalizacji podatkowej.

Ograniczenie odpowiedzialnos$ci

R&d| & Partner wypetnia zobowigzania wynikajace z
Umowy z nalezytg starannoscig zawodowa, zgodnie
z obowigzujgcymi w Polsce przepisami prawa.

Odpowiedzialnos¢ Rodl & Partner oraz wszystkich
podwykonawcéw obejmuje wytgcznie wypadki za-
istniate z powodu winy umysinej lub razacego nie-
dbalstwa i zostaje ograniczona do szkody rzeczywi-
stej. Odpowiedzialno$¢ Rodl & Partner z powodu ra-
zacego niedbalstwa ograniczona zostaje do kwoty
100.000,00 PLN. Ograniczenie odpowiedzialnosci
dotyczy zaréwno odpowiedzialnosci umownej, jak i
odpowiedzialnosci z tytutu ewentualnych zobowia-
zan pozaumownych, na przyktad odpowiedzialnosci
deliktowej, w zakresie dopuszczalnym przez bez-
wzglednie obowigzujgce przepisy prawa. Wytgcza
sie odpowiedzialno$¢ Rod| & Partner z tytutu utra-
conych korzysci, zyskdw, utraty danych, utraty przy-
chodoéw, szkdd posrednich.

R&d| & Partner nie ponosi odpowiedzialnosci za nie-
prawidtowe i/lub nieterminowe wykonanie Umowy
w przypadku nieotrzymania kompletu dokumentéw,
informaciji i/lub danych (w tym w zakresie niezbed-
nego dostepu do sieci i urzadzen klienta), nietermi-
nowego ich przekazania lub nieprawidtowego ich
wystawienia i opracowania od strony formalnej lub
merytorycznej przez klienta. W powyzszych przy-
padkach wszelkie negatywne skutki obcigzajg wy-
tacznie klienta. Ryzyko nieterminowego dostarcze-
nia dokumentéw, informacji, danych przez opera-
torapocztowego,kuriera,operatorasysteméw telein-
formatycznych albo ich utrata obcigza klienta.

Wszelka odpowiedzialnosé¢ Roédl & Partner wobec
osob trzecich zwigzana z wykonaniem Umowy na
rzecz klienta jest wytaczona, o ile nie wynika ona z
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.
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other things, identification details of the arrange-
ment user (if the promotor is bound by the statutory
professional privilege and the taxpayer has not
waived that privilege). Other arrangements (be-
spoke) have to be disclosed by the Client being the
User unless the promotor is not bound by profes-
sional privilege or the Client-User has waived that
privilege. Every disclosed reportable arrangement is
assigned a tax arrangement number (in Polish: NSP).
The arrangement also has to be disclosed by the Cli-
ent-User separately if it performs any actions under
that arrangement or obtains any tax advantage from
itin an accounting period. Whenever an arrangement
has to be disclosed, the Client-User has further dis-
closure obligations (disclosure of steps taken as part
of the arrangement and tax advantages). Mandatory
disclosure is a reporting obligation and may also ap-
ply to arrangements which do not lead to tax avoid-
ance.

Limitation of liability

Rodl & Partner fulfils its obligations under the Con-
tract with due professional care, in compliance with
Polish law.

R&dl & Partner and any of its sub-contractors may be
held liable exclusively for wilful misconduct or gross
negligence and only up to the actual value of dam-
age. Rod| & Partner may be held liable for gross neg-
ligence up to PLN 100,000.00. This limitation of lia-
bility applies to both contractual liability and liability
for any non-contractual obligations, for example tort
liability, to the extent permitted by mandatory provi-
sions of law. Rod| & Partner's liability for lost profits,
lost data, lost revenues, indirect damages is ex-
cluded.

RodI & Partner is not liable for improper and/or un-
timely performance of the Contract in the event that
a complete set of documents, information and/or
data (including the necessary access to the client’s
network and devices) are not delivered or are deliv-
ered late, or are incorrectly issued and prepared by
the client in formal terms or content-wise. In such
cases, any adverse consequences will be borne ex-
clusively by the client. The risk of late delivery of
documents, information, data by postal operator,
courier, ICT system operator or their loss will be
borne by the client.

Any liability of R6d| & Partner to third parties in con-
nection with the performance of the Contract for the
client is hereby excluded, unless mandatory provi-
sions of law provide otherwise.
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Rodl & Partner nie ponosi odpowiedzialnosci za
szkody powstate u klienta, jezeli sg one zwigzane z
naruszeniem obowigzkéw wynikajacych z Umowy
przez klienta.

W ramach ustug Rodl & Partner nie prowadzi audytu
podatkowego ani prawnego chyba Ze co innego wy-
nika wyraznie z Umowy. W takiej sytuacji audyt zo-
stanie przeprowadzony przez Rédl & Partner na tak
dobranych prébach dokumentéw, aby dokumenta-
cja z tego badania stanowita wystarczajgcg pod-
stawe do sformutowania wnioskéw, o ktérych mowa
w Umowie. Zawierajgc Umowe klient przyjmuje do
wiadomosci, ze pomimo wykonywania czynnosci au-
dytu na zasadach okreslonych w Umowie wobec
przeprowadzania czynnosci w sposéb wyrywkowy,
nie mozna wykluczyé ryzyka niewykrycia przez Rod|
& Partner ewentualnych btedéw lub nieprawidtowo-
$ci.

Wynagrodzenie

Wynagrodzenie z tytutu swiadczonych ustug usta-
lane jest w Umowie. W przypadku braku ustalen co
do wysokosci wynagrodzenia, nalezne jest wynagro-
dzenie wyliczone na podstawie faktycznego czasu
wykonania ustugi, oraz standardowej stawki godzi-
nowej stosowanej przez Rodl & Partner.

Wynagrodzenie godzinowe jest rozliczane miesigcz-
nie z dotu, za czynnosci wykonane w danym mie-
sigcu kalendarzowym. Rozliczeniu podlega kazdy
rozpoczety kwadrans. Ptatno$é nastepuje na pod-
stawie wystawianych faktur, na rachunek bankowy
wskazany na fakturze. Faktury sa wystawiane i wy-
sytane klientom do 10-tego dnia nastepnego mie-
sigca kalendarzowego.

Wynagrodzenie ryczattowe za okres$long ustuge jest
rozliczane z dotu, po wykonaniu danej ustugi, na
podstawie wystawionej faktury, chyba, ze w Umowie
zasady zaptaty wynagrodzenia ryczaltowego zo-
stang okreslone w inny sposéb. Jezeli w zwigzku z
realizacja zlecenia wystgpig okolicznosci nadzwy-
czajne badz takie, ktdre nie byly znane przed udzie-
leniem zlecenia Rod| & Partner ma prawo do odpo-
wiedniego dopasowania wynagrodzenia ryczatto-
wego, po uprzednim poinformowaniu klienta.

W przypadku ustalenia wynagrodzenia ryczattowego
za biezaca obstuge, wynagrodzenie ryczattowe za
biezgcg obstuge jest rozliczane z dotu, na podstawie
wystawionej faktury, chyba, ze w Umowie zasady za-
ptaty wynagrodzenia ryczattowego zostang okre-
$lone w inny sposdéb. Wynagrodzenie ryczattowe za
biezgcg obstuge obejmuje okreslong ilos¢ godzin
pracy, ktérych przekroczenie oznacza, ze wynagro-
dzenie jest naliczane ponad wynagrodzenie ryczat-
towe wedtug stawki uzgodnionej z klientem. Ustale-
nie wynagrodzenia ryczattowego za biezgcg obstuge
wyklucza zaliczanie niewykorzystanych w danym
miesigcu godzin na przyszty miesigc, oraz zaliczanie
miesieczne pomiedzy spdotkami  powigzanymi
klienta.

W przypadku ustalenia wynagrodzenia w walucie
obcej, a zaptacie w PLN, albo w przypadku ustalenia
wynagrodzenia w PLN, a zaptacie w walucie obcej,
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Rodl & Partner is not liable for any damage on the
client's premises if it results from the client's breach
of obligations under the Contract.

RodI & Partner does not conduct a tax or legal audit
as part of its services, unless the Contract stipulates
otherwise. In such a case, Rédl & Partner will con-
duct an audit on sample documents selected in such
a manner so that the audit documentation is suffi-
cient for drawing conclusions referred to in the Con-
tract. By concluding the Contract the client acknowl-
edges that despite the fact that audit services will be
provided on the terms specified in the Contract, the
risk that R6d| & Partner fails to detect certain errors
or irregularities cannot be excluded.

Fee

The fee for the services is set in the Contract. If no
fee is set, the due fee will be calculated according to
the actual time spent on the services and the hourly
rate used by R&éd| & Partner.

The hourly fees for the services performed in a cal-
endar month are billed monthly in arrears. Each
commenced quarter of an hour is billed. Payments
will be made on the basis of the issued invoices, to
the bank account indicated in the invoice. Invoices
are issued and sent out to the clients by the 10th day
of the following calendar month.

A flat fee for a certain service will be charged in ar-
rears, after the service is completed, on the basis of
the invoice issued, unless the Contract provides for
other terms of payment of the flat fee. If any extraor-
dinary or previously unknown circumstances occur
in the course of the engagement, Rédl & Partner is
entitled to adjust the flat fee as appropriate having
first notified the client.

In the case of a flat fee for day-to-day services, such
a fee will be charged in arrears on the basis of the
invoice, unless the Contract provides for other terms
of payment of the flat fee. The flat fee for day-to-day
services includes a specified number of hours above
which the fee will be charged hourly at the rate
agreed with the client. If the day-to-day services are
charged at a flat rate, any unused hours in any given
month will not roll over to the following month. Nei-
ther will the credit (number of available hours left)
be transferable among related parties of the client.

If the fee is set in a foreign currency but paid in PLN,
or if the fee is set in PLN but paid in a foreign cur-
rency, then it will be accounted for using the average
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podstawg rozliczenia jest kurs $redni ogloszony
przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego w dniu
poprzedzajacym dzien wystawienia faktury.

Termin ptatnosci wynosi 14 dni liczac od dnia wysta-
nia faktury przez Rodl & Partner klientowi. W przy-
padku otrzymania przez klienta faktury po 14 dniach
od wystania faktury, termin ptatnosci wynosi 7 dni
od doreczenia faktury. Za dziert dokonania ptatnosci
uznaje sie dziert uznania rachunku bankowego R&dl
& Partner.

Klient jest zobowigzany do podania przy dokonywa-
niu ptatnosci - w tytule przelewu - numeru faktury,
ktorej ptatnosc dotyczy.

Na zyczenie klienta do faktury dotgczane jest szcze-
gotowe zestawienie wykonanych czynnosci oraz po-
niesionych kosztow.

Niezaleznie od o$wiadczen klienta przy dokonywa-
niu zaptaty, Rod| & Partner jest uprawniony do zali-
czenia otrzymanej kwoty w pierwszej kolejnosci na
odsetki za opdznienie, nastepnie na poniesione wy-
datki, a nastepnie na zalegle wynagrodzenie - w ko-
lejnosci od najdawniej wymagalnego.

W razie 14 - dniowego opdznienia z zaptatg wyna-
grodzenia przez klienta, R6dl & Partner jest upraw-
niony do zaprzestania $wiadczenia ustug, z zastrze-
zeniem pkt 6.7.

Za czas podrézy odbytej w zwigzku z wykonaniem
Umowy, jezeli podréz odbywa sie w miejscowosci, w
ktdrej znajduje sie oddziat Rodl & Partner, wskazany
w komparycji Umowy, nalezy sie wynagrodzenie w
wysokosci petnej stawki godzinowej. W przypadku
odbywania podrdzy poza miejscowoscia, wskazang
w zdaniu pierwszym, nalezne wynagrodzenie wy-
nosi pofowe stawki godzinowej, chyba, ze czas po-
drdzy zostanie wykorzystany na opracowanie mery-
toryczne danego zlecenia klienta - w takim przy-
padku nalezy sie wynagrodzenie w wysokosci petnej
stawki godzinowe;.

R6dI & Partner jest uprawniony do wyboru $rodka
podrézy, przy czym podréze samolotem badz kolejg
(ewent. potgczone z podrézg wynajetym samocho-
dem) bedg miaty miejsce zasadniczo w przypad-
kach, gdy w ten sposéb zaoszczedzi sie czas w sto-
sunku do podrézy samochodem.

Wydatki zwigzane z kosztami podrézy, noclegami,
optatami sgdowymi, skarbowymi, kosztami notarial-
nymi, kosztami zleconych ttumaczen, przesytkami
kurierskimi, dietami wyptacanymi pracownikom
R&dl & Partner, jak réwniez wydatki w zwigzku z wy-
jazdami stuzbowymi zwigzanymi z wykonywaniem
Umowy (ryczatt 60,00 PLN dziennie od osoby - wy-
jazd na terenie Polski, ryczatt 60,00 EUR dziennie
od osoby - wyjazd zagraniczny) oraz inne zlecone
przez klienta wydatki sg ptatne osobno i dodatkowo
do wynagrodzenia. Klient zobowigzuje sige réwniez
zwrdci¢ inne wydatki poniesione przez Rodl & Part-
ner w zwigzku z realizacjg na rzecz lub w imieniu
klienta czynnosci niewymienionych w Umowie, je-
zeli ich wykonanie bylo niezbedne do nalezytego
wywigzania sie z Umowy przez Rédl & Partner, a
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exchange rate of the National Bank of Poland (NBP)
as of the day preceding the invoice date.

The payment due date is 14 days after Rod| & Partner
sends the invoice to the client. If the client receives
the invoice after 14 days of it being sent, the payment
deadline will be 7 days of the invoice delivery. The
day on which R&dl & Partner's bank account is cred-
ited will be deemed the day of payment.

When making the payment, the client must provide
the number of the invoice paid for in the wire transfer
description.

At the client’s request, the invoice will be accompa-
nied by a detailed specification of the services per-
formed and the costs incurred.

Regardless of the client's indications when making
the payment, Rédl & Partner will be entitled to credit
any received amounts first towards interest for de-
lay, then towards the costs incurred, and finally to-
wards the outstanding fees - starting from the item
that is outstanding the longest.

If the client is in default with payment of the fee for
14 days, Roédl & Partner may suspend the perfor-
mance of the contractual services, subject to item
6.7.

Travel connected with the performance of the Con-
tract will be billed at the full hourly rate if the travel
takes place in the location of the Rodl & Partner's
office indicated in the Contract recitals. If the travel
takes place outside the location specified in the first
sentence, the fee will be half of the hourly rate, un-
less the travel time is used for subject-matter prep-
aration for the client's assignment, in which case the
full hourly rate will be billed.

Rodl & Partner is entitled to choose the means of
transportation, but travel by plane or train (possibly
combined with a car rental) will be used as a rule if
this saves time compared to travel by car.

Any expenses for travel, overnight stays, court fees,
stamp duties, notarial fees, translation costs, costs
of courier mail and travel allowances paid to Rodl &
Partner's employees as well as expenses related to
business trips taken as part of the performance of
the Contract (flat rate of PLN 60.00 a day per person
for business trips in Poland and EUR 60.00 for busi-
ness trips outside Poland) and other expenses com-
missioned by the client are charged separately and
in addition to the contractual fee. The client also un-
dertakes to reimburse other expenses incurred by
R&dl & Partner in connection with carrying out, for or
on behalf of the client, any activities not listed in the
Contract, if Rodl & Partner had to undertake them to
perform the Contract properly and if Rod| & Partner
was unable to obtain the Client's consent to carry
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Rodl & Partner nie miat mozliwosci uzyskania zgody
klienta na wykonanie tych czynnosci. Podréze sa-
mochodem osobowym rozliczane sg na podstawie
stawki 2,00 PLN za kazdy przejechany kilometr.
Koszty telefonu, faksu, optaty pocztowe i pozostate
koszty biurowe R&dl & Partner moze rozliczaé
osobno albo jako ryczatt w wysokosci 5% kwoty wy-
nagrodzenia.

R6dI & Partner ma prawo zada¢ zaliczki na poczet
naleznosci z tytutu wynagrodzenia oraz na poczet
wydatkow.

Wskazane w Umowie stawki wynagrodzenia sg
stawkami netto. Do wynagrodzenia doliczany jest
podatek od towaréw i ustug, w wysokosci obowigzu-
jacej na dzieni wystawienia faktury.

Klient wyraza zgode na otrzymywanie faktur droga
elektroniczng, na wskazany przez niego adres
poczty elektronicznej.

Zasady $wiadczenia ustug

R&d| & Partner $wiadczy ustugi wytacznie w oparciu
o prawo polskie, w tym prawo Unii Europejskiej,
chyba, ze w Umowie lub w ofercie wskazano inacze;j.
W zakresie prawa obcego Rodl & Partner moze po-
Sredniczy¢ w $wiadczeniu ustug przez zagranicz-
nych prawnikéw i doradcéw podatkowych, w szcze-
gblnosci z grupy Roédl & Partner na swiecie i wyko-
nywaé obstuge pomocnicza, na przyktad: ttumacze-
nia, streszczenia, utrzymywanie przeptywu informa-
cji.

Rodl & Partner nie jest zobowigzany do aktualizowa-
nia udzielonych porad pod katem pdzniejszych
zmian w przepisach i praktyce.

R6dl & Partner zobowigzuje sie do wykonania
Umowy, ale nie jest odpowiedzialny za osiggniecia
okreslonego rezultatu, na ktérym zalezy klientowi.
Zawierana przez Réd| & Partner oraz klienta Umowa
jest umowa starannego dziatania.

Po zawarciu Umowy, zlecenia odnos$nie nowych
spraw objetych Umowa, instrukcji i wyjasnien w da-
nych sprawach moga udziela¢ wszyscy pracownicy,
badz wspdtpracownicy klienta, chyba, ze Umowa
bedzie zawiera¢ liste oséb upowaznionych do kon-
taktu, albo Rodl & Partner otrzyma przed danym zle-
ceniem liste oséb upowaznionych do kontaktu w
formie pisemnej, faksem albo pocztg elektroniczna.

Przyjecie zobowigzania do wykonania danej ustugi
wymaga wyraznego, jednoznacznego i bezwarunko-
wego potwierdzenia ze strony Rédl & Partner wyra-
zonego w formie pisemnej albo poczty elektro-
niczna.

Miejscem wykonania Umowy jest siedziba oddziatu
Rodl & Partner, ktéry wykonywat dang Umowe.

W razie powstania konfliktu intereséw pomigdzy
klientem a innym klientem R&6d| & Partner, lub innym
klientem jednej ze spétek z grupy Rodl & Partner w
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out such activities. Travel by car will be charged sep-
arately at the rate of PLN 2.00 for each kilometre
travelled. Rodl & Partner may charge the costs of tel-
ephone, fax, postal charges and other office ex-
penses either separately or by increasing the fee by
a flat rate of 5%.

R&dl & Partner may request an advance payment on
account of the fee or expenses.

The fee rates set forth in the Contract are net
amounts. The fee is increased by value added tax at
the rate applicable on the invoice date.

The client agrees to receive e-invoices to the e-mail
address it provides.

Rules for service provision

R&dl & Partner provides the services exclusively in
the context of Polish law, including the European
Union law, unless the Contract or the proposal pro-
vides otherwise. Regarding any foreign law, Rod| &
Partner may act as an agent in providing services by
foreign attorneys at law and tax advisers, in particu-
lar from within the Rédl & Partner Group worldwide,
and may provide supporting services such as trans-
lation, summarising, coordinating information flow.

Rodl & Partner is not obliged to update the advice
given in line with any later amendments in the law
and practice.

R&dl & Partner undertakes to perform the Contract
but cannot be held liable for the achievement of the
client's desired goal. The Contract made between
R&dl & Partner and the client will be performed on a
best efforts basis.

After the Contract is concluded, any assignments
concerning new issues under the Contract, instruc-
tions and explanations may be given by any of the
employees or associates of the client, unless the
Contract includes a list of authorised contact per-
sons or Rod| & Partner is provided with a list of per-
sons authorised to contact in writing, by fax, or by e-
mail.

Acceptance of any obligation to perform a service re-
quires an explicit, clear and unconditional confirma-
tion given by RodI & Partner in writing or by e-mail.

The place of performance of the Contract is the lo-
cation of the R6dl & Partner's office which performs
the Contract.

In case of a conflict of interests between the client
and another client of R6dl & Partner, or another cli-
ent of Rodl & Partner Group companies in Poland or
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Polsce i na $wiecie, Rodl & Partner jest uprawniony
do zaprzestania $wiadczenia ustugi w danej sprawie,
przy czym pkt 6.7. znajduje odpowiednie zastosowa-
nie.

Klient winien dostarczy¢ R6d| & Partner w czasie po-
zwalajgcym na terminowe wykonanie Umowy, bez
wyraznego wezwania, wszelkie dokumenty nie-
zbedne do wykonania Umowy i powiadomi¢ R&édl &
Partner o wszelkich sprawach i okolicznosciach,
ktére moga mie¢ znaczenie dla wtasciwego wykona-
nia Umowy. Na zadanie Rodl & Partner klient po-
twierdzi w osobnym oswiadczeniu kompletnosé i
poprawnos¢ przedtozonych dokumentdw, udzielo-
nych informacji i ztozonych oswiadczen.

Klient zobowigzuje sie do takiego wspodtdziatania w
zakresie realizacji Umowy, aby wymagane prawem
zadania mogty by¢ wykonane w terminach ustawo-
wych, a jesli takie nie zostaty okreslone dla danych
czynnosci - w odpowiednich terminach jak réwniez
rozsgdnym naktadem pracy (obowigzek wspdtdzia-
tania).

R6dI & Partner w czasie trwania Umowy przecho-
wuje oryginalne dokumenty otrzymane w zwigzku z
wykonywaniem Umowy. Wedle wyboru Rédl & Part-
ner, albo po rozwigzaniu Umowy, albo po wykonaniu
danego zlecenia objetego Umowa, na Zzadanie
klienta lub z wtasnej inicjatywy Réd| & Partner prze-
$le (lub w inny sposéb wyda za potwierdzeniem od-
bioru) oryginaty dokumentéw na koszt klienta, na
adres siedziby klienta lub inny wskazany przez
klienta adres. R6dl & Partner jest uprawniony do za-
trzymania wszelkich dokumentéw otrzymanych lub
wytworzonych w okresie trwania Umowy, do czasu
petnego rozliczenia sie z klientem. Po uptywie 3 lat
od rozwigzania Umowy, lub po uptywie 3 lat, liczac
od korica roku, w ktérym wykonana ustuga zostata
zafakturowana, Rodl & Partner jest uprawniony do
zniszczenia dokumentéw, w przypadku gdy klient
nie zazagdat wczeéniej ich wydania.

R&d| & Partner jest uprawniony do domagania sie
zaptaty umdwionego wynagrodzenia, mimo niewy-
konania ustugi/Umowy, w sytuacji, gdy Réd| & Part-
ner byt gotéw dang ustuge/Umowe wykonaé, lecz
doznat przeszkody z przyczyn dotyczacych klienta.

Ochrona danych i stosunek do oséb trzecich

Przetwarzanie danych osobowych w celu wykony-
wania umowy o $wiadczenie wybranych ustug od-
bywa sie na podstawie stosownej umowy powierze-
nia przetwarzania danych osobowych zawartej przez
Roed!| Outsourcing sp. z o.o. i klienta, natomiast
przetwarzanie danych osobowych w celach marke-
tingowych odbywa sie na podstawie zgody udzielo-
nej przez klienta w stosownym formularzu. Bedac
$wiadomym ryzyka towarzyszacego korespondenc;ji
elektronicznej, zwtaszcza zwigzanego z mozliwoscia
utraty danych, klient oswiadcza, ze zgadza sig¢ na
wymiane informacji z Rodl & Partner takze za po-
$rednictwem poczty elektroniczne;j.

Klient przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie infor-
macje uzyskane od Rod| & Partner w ramach Umowy
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abroad, Rodl & Partner may cease the performance
of the contractual services, in which case item 6.7
applies as appropriate.

The client is obliged to provide R6d| & Partner in time
with all documents necessary for the timely perfor-
mance of the Contract without being expressly re-
quested to do so and is obliged to notify Rod| & Part-
ner of any issues and circumstances that may affect
the proper performance of the Contract. At Rédl &
Partner's request the client will confirm in a separate
statement that the client's documents, information
and statements are complete and correct.

The client undertakes to co-operate in the perfor-
mance of the Contract in such a way as to ensure
that the tasks required by law are carried out within
the statutory deadlines, and if no such deadlines
have been set for the respective activities - in due
time and with reasonable effort (obligation to co-op-
erate).

Rodl & Partner will keep original documents it ob-
tains in connection with the performance of the Con-
tract for the duration of the Contract. Rédl & Partner
will, at its sole discretion - either after termination
of the Contract or after accomplishment of an en-
gagement under the Contract - at the client's re-
quest or on R&d| & Partner’s own initiative, send (or
otherwise deliver upon confirmation of receipt) the
original documents to the client's registered office or
any other address indicated by the client. Rodl &
Partner will be entitled to retain any documents ob-
tained or produced during the term of the Contract
until the client pays all its dues. Three years after
termination of the Contract or three years after the
end of the year in which a service is invoiced, Réd| &
Partner will be entitled to destroy the documents if
the client has not previously requested their return.

Rodl & Partner is entitled to demand payment of the
agreed fee even though the service/Contract is not
completed whenever Réd| & Partner is ready to per-
form that service/Contract but is unable to do so for
reasons attributable to the client.

Data protection and relations with third par-
ties

Personal data are processed for the purposes of the
provision of selected services under the Contract on
the basis of a relevant data processing agreement
signed between Roed| Outsourcing sp. z 0.0. and the
client, whereas the data processing for marketing
purposes is based on the client's consent expressed
on a special form. Being aware of the risk related to
electronic correspondence, in particular the risk of
data loss, the client hereby agrees to communicate
with Rodl & Partner also by electronic means.

The client acknowledges that all information ob-
tained from R&dl & Partner under the Contract is
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majag charakter poufny i sg przeznaczone wytgcznie
do wiadomosci klienta lub w celu okreslonym w
Umowie. Klient zobowigzuje sie zachowaé w tajem-
nicy oraz nie przekazywac i nie ujawnia¢ osobom
trzecim bez zgody R&d| & Partner jakichkolwiek in-
formacji uzyskanych od R&dl & Partner w ramach
Umowy, za wyjatkiem przypadkéw, gdy obowigzek
ujawnienia tych informacji wynika z przepisow
prawa, lub decyzji organdw administracji paristwo-
wej czy tez celu Umowy.

Pracownicy oraz wspotpracownicy Réd| & Partner sg
obowigzani do zachowania tajemnicy handlowej i
tajemnicy przedsigbiorstwa klienta, takze po wyga-
$nieciu Umowy, przy czym klient zgadza si¢ na wy-
miane informacji dotyczacych spraw prowadzonych
dla klienta pomiedzy poszczegdlnymi oddziatami
Rodl & Partner w Polsce oraz pomiedzy spétkami z
grupy RodI & Partner w Polsce i na éwiecie.

R&dl & Partner, a takze inne spétki z grupy Rodl &
Partner na $wiecie sg uprawnione do ujawniania
faktu $wiadczenia ustug na rzecz klienta, umiesz-
czenia go na swojej liscie referencyjnej, a takze wy-
korzystania w swoich materiatach informacyjnych
nazwy oraz logotypu klienta.

Klient gwarantuje, ze opinie, plany, projekty, wzory,
raporty, zestawienia i rozliczenia, oraz wszelkie inne
dokumenty sporzadzone w ramach Umowy beda
uzytkowane wytgcznie przez klienta dla jego wta-
snych celéw i na jego wtasne potrzeby.

Wszelka odpowiedzialno$é Rédl & Partner wobec
0s6b trzecich zwigzana z wykonaniem Umowy na
rzecz klienta jest wytgczona, o ile nie wynika ona z
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

Rozwigzanie Umowy

Jezeli z tresci Umowy nie wynika w sposéb jedno-
znaczny, ze Umowa zostata zawarta na czas ozna-
czony, przyjmuje sig, iz Umowa zostata zawarta na
czas nieoznaczony.

Kazda ze stron Umowy jest uprawniona do rozwia-
zania Umowy z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia, z zastrzezeniem ponizszych przepi-
séw - punkt 6.7. OWU. Strony wytgczaja moca ni-
niejszych OWU postanowienie art. 746 §1kc in fine
i dopuszczajg rozwigzanie Umowy w trybie ustalo-
nym w zdaniu poprzednim réwniez bez waznego po-
wodu z pominieciem rygoru naprawienia szkody
stronie otrzymujacej wypowiedzenie.

W przypadku, gdy klient nie wykonuje obowiazku
wynikajgcego z Umowy, w okreslonym w Umowie
terminie, a jesli dla wykonania danego obowiazku
nie zostat oznaczony termin, jesli klient nie wykona
go niezwlocznie po wezwaniu klienta przez Rodl &
Partner do jego wykonania, Rédl & Partner jest
uprawniony do rozwigzania Umowy bez wypowie-
dzenia. Przed ztozeniem os$wiadczenia rozwigzuja-
cego Umowe konieczne jest wezwanie klienta do
wykonania danego obowigzku umownego, w termi-
nie nie krétszym niz pieé¢ dni roboczych i bezsku-
teczne uptynigcie wyznaczonego terminu.
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confidential and intended for the client's exclusive
knowledge or for the purpose specified in the Con-
tract. The client undertakes to keep in secret and not
to disclose to third parties without Rodl & Partner's
consent any information obtained from Rodl & Part-
ner in the course of the Contract, except when the
disclosure is required by law or decisions of state
administrative bodies or the purpose of the Contract.

Employees and associates of Rddl & Partner are
obliged to keep confidential trade and company se-
crets of the client, also after the expiry of the Con-
tract, but at the same time the client agrees to the
exchange of information regarding client's matters
handled by Rédl & Partner among Rodl & Partner's
offices in Poland and among RodI & Partner Group's
companies in Poland and worldwide.

Rodl & Partner and other Rodl & Partner group com-
panies worldwide are entitled to disclose the fact of
providing the services to the client, include it in their
reference list and use the client’s name and logo in
their information materials.

The client guarantees that opinions, plans, drafts,
designs, reports, statements and calculations as
well as any other documents prepared under the
Contract will be used exclusively by the client for its
own purposes and needs.

Any liability of Rod| & Partner to third parties in con-
nection with the performance of the Contract for the
client is hereby excluded, unless mandatory provi-
sions of law provide otherwise.

Contract termination

Unless the Contract provides clearly that it has been
concluded for definite time, it is assumed to have
been made for indefinite time.

Either party to the Contract may terminate it by giv-
ing one month's notice, subject to item 6.7 of the
GTC below. By virtue of these GTC the Parties disa-
ble the end of Article 746(1) of the Civil Code and al-
low the Contract to be terminated as stipulated in
the previous sentence also without a good cause and
without the Party receiving the termination notice
being required to redress damage.

Rodl & Partner is entitled to terminate the Contract
without notice whenever the client fails to fulfil any
contractual obligation within the deadline set in the
Contract and, in the absence of the agreed deadline,
fails to fulfil such an obligation immediately after
RodI & Partner requests so. Before issuing the notice
of termination of the Contract the client must be re-
quested to fulfil a given contractual obligation and
be given at least five working days for that, and the
deadline must lapse to no effect.
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Rodl & Partner jest ponadto uprawniony do rozwig-
zania Umowy bez wypowiedzenia, w przypadku
opdznien w ptatnosciach przez okres co najmniej 14
dni, bez potrzeby wyznaczania klientowi dodatko-
wego terminu do zapfaty.

Rodl & Partner uprawniony jest do rozwigzania
Umowy bez wypowiedzenia takze w nastepujacych
przypadkach:

klient narusza postanowienia Umowy lub OWU, w
szczegolnosci obowigzki wspdtdziatania okreslone
w pkt 4 OWU;

klient opdznia sie przez okres co najmniej 14 dni w
ptatnosciach na rzecz ktérejkolwiek innej spétki z
grupy Rodl & Partner;

klient domaga sie od Rodl & Partner swiadczenia
ustug z Umowy w sposdb naruszajgcy przepisy
prawa i normy, majgce zastosowanie przy wykony-
waniu Umowy;

z innych waznych powodoéw.

W przypadkach rozwigzania Umowy w oparciu o pkt
6.3., 6.4. i 6.5. Rodl & Partner zachowuje prawo do
petnego wynagrodzenia, okre$lonego w Umowie i
zwrotu catos$ci poniesionych do dnia rozwigzania
Umowy wydatkow.

Niezaleznie od trwania okresu wypowiedzenia, R6dl|
& Partner jest obowigzany do dziatania w imieniu i
na rzecz klienta, przez okres i w przypadkach wska-
zanych w bezwzglednie obowiazujgcych przepisach
prawa.

Za czynnosci wykonywane przez Réd| & Partner po
rozwigzaniu Umowy, w szczegdlnosci przez okres, w
ktérym osoby ze strony Rod| & Partner byty zobowia-
zane dziataé na rzecz klienta, z uwagi na bezwzgled-
nie obowigzujgce przepisy prawa, R6dl & Partner na-
lezy sie wynagrodzenie zgodnie z Umowa. Rozlicze-
nie nastgpi zgodnie z zasadami okreslonymi w punk-
cie 3 OWU, przy czym Rodl & Partner jest upraw-
niony do wystawienia faktury, bezposrednio po roz-
wigzaniu Umowy i wykonaniu danych czynnosci. Po
rozwigzaniu Umowy R6dIl & Partner nie jest zobowig-
zany do $wiadczenia na rzecz klienta jakichkolwiek
ustug, z wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt 6.7. niniej-
szych OWU.

R&dl & Partner jest uprawniony do przeniesienia
wszelkich praw i obowigzkéw wynikajgcych z zawar-
tej z klientem Umowy na inny podmiot bez uprzed-
niej zgody klienta, w przypadku zmiany wewnetrznej
struktury wtasnosciowej w Rodl & Partner, prze-
ksztatcenia lub przejecia innego podmiotu, przy za-
chowaniu standardéw obowigzujgcych w grupie
R&d| & Partner, przy czym Rodl & Partner oéwiadcza,
ze ewentualne przeniesienie praw nie bedzie miato
wplywu na jakosé swiadczonych ustug.

Postanowienia koricowe

Jezeli ktores z postanowiert OWU jest lub stanie sig
w catosci albo w czesci nieskuteczne (na przykiad z
powodu zmiany przepiséw prawa), nie narusza to
skutecznosci pozostatych postanowien. W takim
przypadku w miejsce postanowienia nieskutecz-
nego nalezy powzigé najbardziej zblizone do niego
postanowienie, ktére bedzie skuteczne.
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Rodl & Partner may terminate the Contract without
notice and without setting an additional deadline for
payment, also whenever the client is in delay with
payments for at least 14 days.

R6dl & Partner is also entitled to terminate the Con-
tract without notice whenever:

the client violates the Contract or the GTC, in partic-
ular the co-operation obligations set forth in item 4
of the GTC;

the client is in default with payments to any of the
companies of the Rodl & Partner Group for at least
14 days;

the client requests that Rod| & Partner performs the
contractual services in a manner breaching laws and
standards applicable to the performance of the Con-
tract;

any other important reasons occur.

If the Contract is terminated as provided for in items
6.3.,6.4., and 6.5., R6d| & Partner retains the right to
the full fee agreed in the Contract and to the reim-
bursement of all expenses incurred until the date of
termination.

Regardless of the notice period, Rédl & Partner will
act for and on behalf of the client for the time and in
the circumstances specified in the mandatory provi-
sions of law.

For actions performed by Rodl & Partner after termi-
nation of the Contract , especially for the time when
Rodl & Partner's personnel are obliged to act for the
client under mandatory provisions of law, Rédl &
Partner will receive the fees set in the Contract. Pay-
ment will be made in accordance with item 3 of the
GTC, and R&d| & Partner is entitled to issue the in-
voice immediately following termination of the Con-
tract and completion of tasks. Following termination
of the Contract Rod| & Partner is not obliged to pro-
vide any services to the client, except for the situa-
tion described in item 6.7 of these GTC.

Rodl & Partner is entitled to transfer all its rights and
obligations arising from the Contract with the client
to another entity without client's prior consent in the
case of changes in the internal ownership structure
of R6d| & Partner, the transformation or acquisition
of another entity while keeping the Rédl & Partner
group standards. Additionally, R6dl & Partner repre-
sents that the transfer of the rights will not affect the
quality of the services provided.

Final provisions

If any provision of the GTC is or will become ineffec-
tive, in full or in part (for instance due to changes in
law), the validity of all other provisions will remain
unaffected. In such a case, the ineffective provision
must be replaced with an effective provision closest
in meaning to the ineffective one.
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OWU stanowig integralng czes¢ Umowy. Wszelkie
odstepstwa od OWU wymagajg wyraznego zawarcia
odpowiednich zapisow w Umowie. Wszelkie zmiany
Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem nie-
waznosci, chyba ze Umowa okresla inng forme
zmiany Umowy, lub jej zatgcznikéw. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy Umowa, a OWU pierwszeri-
stwo maja zapisy Umowy.

Umowa oraz OWU podlegajg prawu polskiemu, przy
czym w sprawach nieuregulowanych w Umowie lub
w OWU stosuje sie przepisy polskiego kodeksu cy-
wilnego.

Umowa, OWU, a takze wszelkie inne zatgczniki do
Umowy bedg przez klienta traktowane w sposéb po-
ufny, a ich udostepnienie osobom trzecim wymaga
zgody R&d| & Partner, chyba ze obowigzek udostep-
nienia wynika z bezwzglednie obowigzujacych prze-
piséw prawa.

Wszelkie spory wynikte lub mogace wyniknaé w
zwigzku z niniejszg Umowa, a ktérych Stronom nie
uda sie rozwigza¢ w drodze negocjacji, beda - wedle
wyboru powoda - rozstrzygane wytgcznie przez:
sad powszechny wtasciwy dla siedziby RodI & Part-
ner, albo

sad powszechny wiasciwy dla siedziby oddziatu
R&d| & Partner, ktéry wykonywat zawartg z klientem
Umowe.

Niniejsze OWU wiazg klienta, w przypadku:
dorgczenia OWU przed zawarciem Umowy, a takze

udostepnienia OWU klientowi w postaci elektro-
nicznej, réwniez poprzez wskazanie na ich publika-
cje na stronie internetowej Rodl & Partner.

R&dl & Partner i klient poprzez zawarcie Umowy
oswiadczaja, ze adresy podane na wstepie Umowy
sg aktualne i zobowigzujg sie do wzajemnego infor-
mowania na pi$émie o zmianach w tym zakresie. Je-
zeli ktorakolwiek ze Stron nie dopetni tego obo-
wigzku, to uznaje sie, ze oswiadczenia i zawiadomie-
nia przestane przez ktérgkolwiek Stronge Umowy na
dotychczasowe adresy pozostatych Stron sg sku-
teczne. Powyzsze stosuje si¢ odpowiednio do poda-
nych przez Strony adreséw poczty elektronicznej i
numerdéw fax.

Jezeli niniejsze OWU wystepuja w wersji dwu- lub
wielojezycznej, to w razie rozbieznosci jezykowych
wylgcznie wigzaca jest polska wersja jezykowa
Oowu.
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These GTC form an integral part of the Contract. Any
deviations from the GTC must be explicitly stated in
the Contract. Any changes to the Contract must be
made in writing to be valid, unless the Contract pro-
vides for another form of changing it or its appen-
dices. In case of any discrepancies between the
Contract and the GTC, the provisions of the Contract
prevail.

The Contract and the GTC are governed by Polish
law, and provisions of the Polish Civil Code apply to
all matters regulated neither in the Contract nor in
the GTC.

The client must treat the Contract, the GTC and any
appendices to the Contract as confidential and must
not disclose them to third parties without Rodl &
Partner's consent, unless the obligation to disclose
them results from mandatory provisions of law.

Any disputes that arise or may arise under the Con-
tract, which the Parties fail to resolve by way of ne-
gotiations, will be settled, at the claimant’s discre-
tion, exclusively by:

a common court having jurisdiction over the
R&dl & Partner's registered office; or

a common court having jurisdiction over the
R&dl & Partner's office which performed the Con-
tract for the client.

These GTC are binding upon the client if:

they are delivered to the client before the Contract
is concluded; and

they are made available to the client in electronic
format, also by indicating that they are available on
Rodl & Partner's website.

By concluding the Contract, R6dl & Partner and the
client declare that the addresses provided at the be-
ginning of the Contract are valid and undertake to
notify each other in writing of any changes to the
same. If either Party fails to meet that obligation, the
statements and notifications sent by either of them
to the then valid address of the other Party will be
deemed effective. The foregoing applies accordingly
to the e-mail addresses and fax numbers provided
by the Parties.

If the GTC exist in two or more language versions,
then in case of any language discrepancies the
Polish language version prevails.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Niniejsza informacja o przetwarzaniu danych osobowych (da-
lej ,Informacja”) opisuje, w jaki sposéb Ro&dl Kancelaria
Prawna spétka komandytowa, Sienna 73, 00-833 Warszawa
(,my”) przetwarza Paristwa dane osobowe. Niniejsza Infor-
macja jest skierowana do naszych obecnych i bytych klien-
téw, podmiotéw zainteresowanych i potencjalnych przysztych
klientéw, a takze ich wspdlnikéw, przedstawicieli ich organdéw
oraz i innych pracownikéw.

1. Cele przetwarzania danych

Bedziemy przetwarza¢ Paristwa dane osobowe w nastepuja-
cych celach:

- nawigzywanie stosunkéw handlowych, zarzgdzanie nimi i
wykonanie zobowigzan;

- w przypadku juz udzielonego zlecenia - $wiadczenie pomocy
prawnej, w tym, na zlecenie klienta, reprezentacja przed sa-
dami powszechnymi, administracyjnymi i Sgdem Najwyzszym
oraz organami administracji publicznej a takze przed wszel-
kimi innymi instytucjami, zgodnie z art. 2. Ustawy z dnia 5
lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U. Nr 102, poz.
475), tj. z dnia 30 stycznia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 377),
art. 4 Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.
Nr 19, poz. 145), tj. z dnia 15 wrzeénia 2017 r. (Dz.U. z 2017 .
poz. 1870) oraz art. 4 Ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (Dz.U. Nr 16, poz. 124), tj. z dnia 8 grudnia 2017
r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 2368).

Jesli sami pozyskujemy od Paristwa dane osobowe, ich udo-
stepnienie co do zasady jest dobrowolne. W przypadku nieu-
dostgpnienia nam Paristwa danych osobowych, nie bedziemy
w stanie wykona¢ zlecenia w catosci lub w czgsci.

2. Podstawy prawne przetwarzania

Jezeli sa Paristwo osobg zainteresowang lub potencjalnym
klientem, bedziemy przetwarza¢ Paristwa dane osobowe do
celéw marketingu bezposredniego za pomoca poczty elektro-
nicznej lub kontaktu telefonicznego jedynie w przypadku wy-
razenia przez Paristwa zgody w rozumieniu art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (,RODO”).

Jesli sg Panistwo naszym klientem, Paristwa dane osobowe sg
przetwarzane, gdyz jest to niezbedne do wykonania zawartej
z Paristwem umowy (Art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

W pozostatym zakresie przetwarzanie Paristwa danych oso-
bowych odbywa sie na podstawie nadrzednego, prawnie uza-
sadnionego interesu polegajacego na osiggnieciu okreslo-
nych w punkcie 1 celéw w tym w zwigzku z warunkami okre-
$lonymi w ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o poste-
powaniu przed sagdami administracyjnymi, ustawie z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego, ustawie z
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego, usta-
wie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admini-
stracyjnego (art. 6 ust. 1lit. f RODO).

Data Protection Information

This Data Protection Information (hereinafter: ,information”)
describes how Rod| Kancelaria Prawna spétka komandytowa,
Sienna 73, 00-833 Warszawa ("we") processes your personal
data. This information is addressed to our existing and former
clients, prospective clients and potential future clients as
well as their respective shareholders, governing bodies and
other employees.

1. Data processing purposes

We will process your personal data for the following pur-
poses:

- to establish, manage and handle the business relationship;

- in the case of an already placed engagement - providing
legal assistance including, at the client's request, represen-
tation before common courts, administrative courts and the
Supreme Court as well as public administration bodies and
before all other official institutions, in accordance with Art. 2.
Act of 5 July 1996 on the Tax Advising (Dz.U. Nr 102, poz. 475),
), i.e. on January 30, 2018 (Dz.U. z 2018 r. poz. 377), Art. 4 of
the Act of 6 July 1982 on Legal Advisors (Dz.U. Nr 19, poz. 145),
i.e. on September 15, 2017 (Dz.U. z 2017 r. poz. 1870) and Art.
4 of the Act of 26 May 1982 the Law on the Advocates (Dz.U.
Nr 16, poz. 124), i.e. on December 8, 2017 ( Dz. U. 2017 r. poz.
2368).

Insofar as we collect your personal data ourselves, the pro-
vision of your data is generally voluntary. Nevertheless, we
will not be able to perform our engagement in full or at all, if
you do not provide us with your personal data.

2. Legal basis for the processing

If you are a prospective client or a potential future client, we
will process your contact data for the purpose of direct ad-
vertising by electronic mail or telephone only with your con-
sent in accordance with Art. 6 (1) letter a) of Regulation (EU)
2016/679 of the European Parliament and of the Council of
27 April 2016 on the protection of natural persons with regard
to the processing of personal data and on the free movement
of such data, and repealing Directive 95/46/EC ("GDPR").

If you are our client, we will process your personal data since
it is necessary for the performance of a contract we con-
cluded with you (Art. 6 (1) letter b) GDPR).

In all other cases, we will process your personal data on the
basis of our overriding legitimate interest to achieve the pur-
poses mentioned in item 1 (Art. 6 (1) letter f) GDPR) including
in connection with the conditions specified in the Act of 30
August 2002 the Law on proceedings before administrative
courts, the Act of 17 November 1964 the Code of Civil Proce-
dure, the Act of 6 June 1997 the Code of Criminal Procedure,
Act of 14 June 1960 the Code of Administrative Procedure
(Art. 6 (1) letter f) GDPR).
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3. Przekazywanie Paristwa danych osobowych

O ile okaze sie to niezbedne do realizacji celéw okreslonych
w punkcie 1, Paristwa dane osobowe przekazemy nastepuja-
cym odbiorcom:

- zaangazowanym przez nas ustugodawcom z zakresu IT oraz
pozostatym ustugodawcom w zw. z dziataniami marketingo-
wymi,

- organom administracyjnym, sgdom, jednostkom prawa pu-
blicznego,

- doradcom podatkowym/audytorom w celu przeprowadzenia
audytow,

- wspoétpracujgcym z nami partnerom oraz czynnym przedsta-
wicielom prawnym,

- innym odbiorcom wskazanym przez klienta (np. spotkom
koncernowym klienta).

Niektdrzy sposréd wyzej wymienionych odbiorcéw moga znaj-
dowaé sie lub przetwarza¢ Paristwa dane osobowe poza
Rzeczpospolitag Polska. W niektérych przypadkach poziom
ochrony danych osobowych w innych krajach nie spetnia pol-
skich standardéw. Dlatego stosujemy $rodki majace na celu
zapewnienie, ze wszyscy odbiorcy beda w stanie zaoferowaé
odpowiedni poziom ochrony danych. W tym celu odbieramy
oswiadczenia, ze Podmiot przetwarzajgcy spetnia warunki
okreslone w RODO dotyczgce przekazania Danych osobo-
wych do panstwa trzeciego oraz zawieramy standardowe
klauzule ochrony danych przyjete przez Komisje Europejska.

4. Okres przechowywania

Co do zasady Paristwa dane osobowe przechowujemy do
czasu zakoniczenia stosunku handlowego, w ramach ktdérego
dane zostaty zebrane, lub do czasu uptywu ustawowych okre-
sOw przechowywania i przedawnienia; ponadto do czasu za-
koriczenia wszelkich sporéw prawnych, w ramach ktérych
dane te moglyby by¢ potrzebne w charakterze dowodu. Jesli
sg Paristwo klientem, bytym klientem, osobg zainteresowang
lub potencjalnym klientem, albo osobg kontaktowg jednej z
ww. 0s6b, bedziemy przechowywacé Paristwa dane osobowe w
celach marketingowych do momentu wyrazenia przez Pan-
stwa sprzeciwu wobec przetwarzania, lub - jesli dane dziata-
nie marketingowe odbywa sie na podstawie udzielonej przez
Panstwa zgody - do chwili cofnigcia tej zgody.

Po ww. okresie z uwagi na nasz prawnie uzasadniony interes
dane beda archiwizowane przez 10 lat w celu obrony przed
ewentualnymi roszczeniami.

5. Paristwa prawa dotyczace danych osobowych

Przystuguje Paristwu m.in. prawo (i) do sprawdzenia, czy i ja-
kie dotyczace Paristwa dane osobowe przetwarzamy, a takze
do otrzymania kopii tych danych, (ii) do zadania sprostowa-
nia, uzupetnienia lub usuniecia Paristwa danych osobowych,
jesli sg one przetwarzane w sposéb btedny lub niezgodny
z prawem, (iii) do zazadania od nas ograniczenia przetwarza-
nia Paristwa danych osobowych, (iv) w okreslonych okolicz-
nosciach - do zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania
Parnstwa danych osobowych lub cofniecia udzielonej uprzed-
nio zgody na ich przetwarzanie, przy czym cofniecie zgody nie
narusza zgodnosci z prawem przetwarzania danych, ktére
miato miejsce przed jej cofnieciem, (v) do zazgdania umozli-

3. Transfer of your personal data

If this is absolutely necessary for the purposes mentioned in
item 1, we will transfer your personal data to the following re-
cipients:

- IT service providers employed by us and other service pro-
viders in connection with marketing activities,

- administrative authorities, courts and public law bodies,

- certified public accountants for auditing purposes,

- cooperation partners and legal representatives working for
us,

- other recipients specified by the client (e.g. group compa-
nies of the client).

Some of the abovementioned recipients may be based out-
side the territory of the Republic of Poland or may process
your personal data outside of the Republic of Poland. The
level of data protection in other countries might possibly vary
from that in Poland. Therefore, we take appropriate
measures to ensure that all recipients provide an adequate
level of data protection. To this end, we receive statements
that the Processor meets the conditions set out in the GDPR
regarding the transfer of Personal Data to a third country and
we conclude standard data protection clauses adopted by
the European Commission.

4. Storage period

As a rule, we store your personal data until termination or
expiry of the business relationship as part of which we have
collected your data, or until expiry of the applicable statutory
limitation and storage periods, and additionally, until com-
pletion of any legal disputes in which the data serves as evi-
dence. If you are a client, a former client, a prospective cli-
ent/potential future client or a contact person of one of the
above-mentioned persons, we will store your personal data
for marketing purposes until you object to the processing of
your data or withdraw your consent if the marketing measure
is based on your consent.

After the abovementioned period to our legitimate interest,
the data will be archived for 10 years to defend against any
claims.

5. Your rights in connection with personal data

You are entitled, among other things, (i) to verify whether and
which personal data we process about you and to receive
copies of such data, (ii) to request that your personal data
are rectified, supplemented or erased, as far as they are in-
correct or are processed not in conformity with the law, (iii)
to require us to restrict the processing of your personal data,
(iv) in certain circumstances, to object to the processing of
your personal data or to withdraw the consent to processing
already given, whereas such withdrawal of consent will not
affect the lawfulness of data processing before such consent
has been withdrawn, (v) to request data portability, as far as
you are our client, (vi) to receive information about the iden-
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wienia przenoszenia danych, jesli sg Paristwo naszym klien-
tem, (vi) do poznania tozsamosci oséb trzecich, ktérym sg
przekazywane Paristwa dane osobowe oraz (vii) do wniesienia
skargi do organu ochrony danych.

6. Nasze dane kontaktowe

W przypadku pytan lub wnioskéw dotyczacych niniejszej In-
formacji lub przetwarzania Paristwa danych, prosimy o kon-
takt:

Rodl Kancelaria Prawna spétka komandytowa, Sienna 73, 00-
833 Warszawa, tel. +48 22 696 28 00.

W spétkach z Grupy Rédl & Partner w Polsce powotali$my In-
spektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie
kontaktowaé¢ za pomocg adresu e-mail: gdpr.biznes@ro-
edl.com.

tity of third parties to whom your personal data are trans-
ferred and (vii) to lodge a complaint with the Data Protection
Authorities.

6. Our contact dat

Should you have any questions or requests regarding this
information or the processing of your data, please contact us:
Rodl Kancelaria Prawna spétka komandytowa, Sienna 73, 00-
833 Warszawa, tel. +48 22 696 28 00.

In the R&dI & Partner Group in Poland we have appointed a

Personal Data Protection Inspector who can be contacted via
e-mail: gdpr.biznes@roedl.com.
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